Phu luc 11.1

Sb: 398/QD-UBND-HC
Thoi gian ky: 21/04/2025 17:17:57 +07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s63980P-UBND-HC ngay? Iithan@4ndm 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Dong Thdp)

1. Pé nghi cong nhin t6 chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh

1.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So Noi vu tai
Trung tdm Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen Hu¢, phuong 1, thanh
pho Cao Lanh, tinh BPong Thép).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gio cia cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cta tinh Dong Thap
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Déi v6i hd so duge ndp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
(goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu chinh cong ich can
b, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phén Tiép nhan va Tra
két qua xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, ddy dii cia ho so; quét (scan) va
luu trir hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua phén mém mdt cira
dién tu cua tinh.

a) Truong hop hé so chua day du, chinh x4c theo quy dinh huéng dan
cho 6 chue, ca nhan bo sung hoan thién ho so theo quy dinh va néu ro ly

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so (miu sé 02 cua
Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu r6 1y do theo miu Phiéu tir

Sau khi tiép nhéan
cong chuc/vién chuc
B6 phin mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo ddi voi
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

chdi tiép nhan giai quyét ho so (mau sé6 03 cua Thong tu 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chire, vién
chirc B phan mdt ctra tlep nhén va cap nhat hd so vao phan mem mot
ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (mau sb 01 cua
Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018) va chuyén cho co quan c6
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu cong cia
tinh, cong chuc, vién chire ti€ép nhan ho so tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chtrc, vién chirc tlep nhan
phai c6 thong bao, néu 1d ndi dung, 1y do va hudng dan cu thé, day du
mét 1an dé td chirc, ca nhan bd sung déy du, chinh xac hodc gui dung dén
co quan c6 thAm quyén. Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc
nang giri thu dién tir, giri tin nhan toi ngudi dan ciia Cong Dich vu cong
cua tinh;

b) Néu hd so cua t6 chire, ca nhan day du, hop 1¢ thi can b, cong chuc,
vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hé so tir B phan mét ctra, cong chirc, vién chic xem
xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai quyet TTHC:

60 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

59 ngay




TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, x4 minh hd so:

Cong chirc tham dinh, trinh cap ¢ tham quyen quyét dinh; cap nhat
thc“)n’g ti‘n vao hé thong thdng tin mot cira dién tir va chuyén két qua giai
quyeét ho so cho Bo phan mét cua:

- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh két qua 2,0 ngay
tham muu, d€ Xuat cua chuyén vién;

- Chuyén vién; 28 ngay
- Lanh dao So; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 27 ngay

b) Trudong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

D6 v6i o so sau khi tham dinh khong du diéu kien giai quyét, cong chuc
gial quyét hd so bao cio cap co tham quyen tra lai hd so va thong bao
bang vian ban néu rd ly do, ndi dung can bd sung, hoan thién ho so thong
qua Bo phan mét cira. Thong bao dugc nhap vao muc tra két qua cua
phan mém mét cira dién tir. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan du hé so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd
SO




Trinh tw . . o N X C
m thuc hi¢n Cich thirc thyre hién Thoi gian gidi quyét | Ghi chu

Cong chuc tai B6 phan mot cta tra két qua nhap vao sé theo ddi hd so va
phan mém mot cura dién t, thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chirc, ¢ nhan biét truéc qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cap c6é tham quyén cho phép doi
véi ho so giai quyét TTHC trudce thoi han quy dinh;

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia diém
ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két
) Tra hd so, két qua qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va thu phi, 1€ phi (néu co); 0,5 ngay
Budéc 4 giai quyézc TTHC | Yeu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua. Truong hop
t6 chirc, c4 nhan dd dang ky nhan két qua qua dich vy Buu chinh thi viéc tra
két qua, thu phi, I& phi (néu cd) va cude phi duoc thuc hién qua dich vu Buu
chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyen khi nhan két qua
truc tiép tai Bo phan mét ctra phai mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop
lai cho can bo tiép nhan hd so, trudng hop nhan két qua truc tuyén thi thong
qua Cong dich vu cong truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac ngay.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vian ban dé nghi (theo miu);

- Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cta to chire tir khi duoc cip chimg nhan diang ky hoat dong ton gido;

- Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tw phap (cip truée thoi diém ndp ho so khong qué 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton
giao cua nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao t6 chuc;

- Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi;

- Hién chuong cua t6 chrc;



- Ban k& khai tai san hop phap cua t6 chc;

- Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

1.3. P6i twong thwe hién TTHC: T chirc dugc cap chimg nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

1.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

1.5. Thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi theo quy dinh.

1.6. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan t6 chirc ton giao hodc vin ban tra 15i vé viéc khong cong nhan t6 chirc ton gido.

1.7. Phi, 1€ phi: Khong.

1.8. Tén mau don, miu to khai:

- Pé nghi cong nhan t6 chirc t6n gido (Mau B9, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuia Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc cong nhan t6 chirc ton gido (Mau A2, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia
Chinh phu).

1.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:
- Hoat dong 6n dinh, lién tuc tir dt 05 nam trd 1én ké tir ngdy duoc cip ching nhin dang ky hoat dong ton gido;
- C6 hién chuong theo quy dinh tai Piéu 23 ctia Luat Tin ngudng, t6n gido;

- Nguoi dai dién, ngudi lanh dao t6 chic 14 cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam, c6 ning luc hanh vi dan su day du; khdng trong
thoi gian bi &p dung bién phap xu Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hoac khong phai 1a nguoi dang bi bude t6i
theo quy dinh cta phap ludt vé to tung hinh sy;

- C6 co cau to chirc theo hién chuong;

- C6 tai san doc 1ap véi ca nhan, to chirc khac va tu chiu trach nhiém bang tai san cia minh;
- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.

1.10. Can cix phap ly caa TTHC:

- Luét tin ngudng, ton giao (Luit s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mét sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo
may nha nudc.
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- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luit tin ngudng, ton
gido.
1.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- K&t qua gidi quyét TTHC hodc Vin ban tré 10i cua don vi doi voi ho so khong
dép tng yéu cau, dicu kién; Phong chuyén mén
- HO so tham dinh (néu c9);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Ttr 01 nam, sau d6 chuyén ho

Céc biéu miu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 so den kho luu trix cia S6
thang 11 nam 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét TTHC.

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua




Miu B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Codng nhan to chirc ton giao

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chtrc d& nghi (chit in hoa):...........cccoovviiiieneenn G

pé nghl cong nhén to chirc ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chtc ton g1a0 (ChTT N hoa):. ..o s

Tén giao dich qUOC t& (NEU COY:..vvvniie e,

TIU SO CUA 1O CHUC: « et e,

THUQC tON ZIA0: .ottt

Nguoi dai dién:

= H O VA M. e ——————————————————————

- Tén i trong ton G40 (MEU CO):...vvnneee ettt e

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) ....................................................................

SO THONE N AO:. oo e,

Dia ban hoat dong cta t6 churc tai thoi diém dé nghiz.........oooveeeevieeiiei,

CO CAU O CRTIC: ..ottt e, .

Vién ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qué trinh hoat dong cua t6 chirc tur khi
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao; danh sach, so yéu ly lich, phicu ly
lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhiing
nguoi du kién lanh dao t6 chirc; ban tom tat giao ly, giao luat, 18 nghi; hién chuong cua

t6 chirc; ban ké khai tai san hop phap ciia to chirc; gidy to ching minh c6 dia diém hop
phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

@ Pia danh noi c6 tru so cia td chuc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi voi dé nghi cong nhan t6 chic t6n
gido cd dia ban hoat dong ¢ nhicu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i v6i dé nghi cong nhén t6 chirc ton gido co6
dia ban hoat ddng ¢ mot tinh.

@) Tén t6 chire da dwoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido.



Miiu A2
......... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:......JQP- ...... @)
® ..., ngay.....thang.....nam......
QUYET PINH

Vé viéc cong nhén to chire ton gido

Can civ Piéu 21 va Piéu 22 ciia Ludt Tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam
2016;

CONCUE oo O e s

Theo dé FUGRE CUG ... v oo e e e e e e e e e e e et et et e e e

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan t6 chuc ton gido:

Tén t6 chirc ton gido (Chit i h0a): .....eieee i,

Tén giao dich QUOC t& (NEU COY: «..vvneee et e,

Tru sé cua t6 chirc ton IO et ————

TN EON GIA0: . i,

Nam hinh thanh tai Vit Nam:.........ooooii e,

Ton chi, muc dich hoat ONg:.........ooiiiii e,

CO CAU O CRTIC: ..ottt

Pia ban hoat GONg:. ..o

Pitu 2. ... © dugc hoat dong ton gido theo quy dinh ciia phip
luat Viét Nam va Hién chuong cua to chirc d3 dugce co quan nha nudce co tham quyén
chép thuan.

Piéu 3. (hiéu lyc cla Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhén: S
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, ddu)

- Luu: VT,.....

W Co quan quan 1}'/" nha nude vé tin nguong, t@n gido ¢ trung uong déi v6i viée cong nhan t chirc ¢6 dia ban hoat
dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi voi viéc cong nhén t6 chire cé dia ban hoat dong & mdt tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

Dia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu truéng co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

(©)
)
®) Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc ciia co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Tén t6 chirc ton gido dugc cong nhan.



9

2. Ping ky sira d6i hién chwong ciia to chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
NOi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (So 85, duong Nguyen Hué
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thép).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoéc ndp truc myén talr website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. P6i véi ho s0' dugc nfp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tait BO phan mot cira) hoic thong qua dich vu buu
chinh c6ng ich can by, cong chuc, vién chirc tlep nhan hd so tai Bo
phén Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so; quét (scan) va luu trix ho so dién tir, cip nhat vao
co s& dit liéu cia phan mém mot cira dién tir cta tinh.

a) Truong hop hé so chua day dua, chinh xac theo quy dinh hudng

dan cho to chirc, ca nhan bd sung hoan thién ho so theo quy dinh
va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(méu s6 02 ctia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018);

b) Truong hop tr chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
Phi€u tir choi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Trudong hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi cong

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

chuc, vién chitc B phan mdt ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (mdu sb 01 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thAim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. P6i v6i hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chire, vién chirc
tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, 1y do va hudng dan
cu thé, day di mot lan dé t6 chuc, ca nhan bo sung day du, chinh
xac hodc guri ding dén co quan c6 thAm quyén. Viéc thdng béo
duogc thyc hién théng qua chirc nang giri thu dién tir, gui tin nhan
t6i nguoi dan cua Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chire, ca nhan day du, hop 1€ thi can bo, céng
chuc, vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chuc, vién chirc
xem xeét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai quyét
TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

29 ngay

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Cong chic tham dinh, trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat théng tin vao hé théng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét hd so cho Bo phan mét cua:

- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh két 2,0 ngay
qua tham muu, dé xuat caa chuyén vién;

- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Trudong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Dbi v6i hd so sau khi thim dinh khéng du diéu kién giai quyét,
cdng chuc giai quyét hd so bao céo cap c6 tham quyeén tra lai hd so
va théng béo bang vian ban néu rd ly do, noi dung can bd sung,
hoan thién hé so thong qua Bo phan mot cura. Thong bao dugc
nhap vao muyc tra két qua cua phan mém mot cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

Thong bao tra lai
khéng quéa 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chirc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so6 theo doi hd
so va phan mém mot ctra dién tir, thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét truée qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi dugc cap c6 tham quyen cho
phép doi vaéi ho so giai quyet TTHC trudce thoi han quy dinh;

- To chiic, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh giay
hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va thu ph|
I¢ phi (neu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua. Truong hop to chirc, ca nhan da dang ky nhan két qua
qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va
cude phi duoc thuc hién qua dich vu Buu chinh; trudng hop nop hd
so qua dich vu cdng truc tuyén, khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan
mét cira phai mang theo ho so goc dé ddi chiéu va nop lai cho can bo
tiép nhan hd so, trudng hop nhan két qua truc tuyén thi thdng qua
Cong dich vy cdng truc tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir 13
gio 30 dén 17 gio caa cac ngay.

0,5 ngay

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Viin ban ding ky (theo mau);

- Hién chuong stra doi.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

2.3. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh dang ky sira d6i hién chuong cia to chic.
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2.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

2.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi theo quy dinh.

2.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chip thuin cho t chuc t6n gido duoc stra dbi hién chuong.

2.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

2.8. Tén méau don, mau to khai:

Ding ky stra d6i hién chuwong (Mau B10, Phy luc Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

2.9. Y&u céu, diéu kién thwc hign TTHC: Khong.
2.10. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip

x€p to chirc by may nha nude

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin

ngudng, ton gido.

2.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hé so hru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hogc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i hod so
khong dap mg yéu cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s60 di€u va bi¢n phdp thi hanh Nghi dinh s6

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua So
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61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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Miu B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

O ngay... ... thang......nam......
PANG KY
Stra doi hién chwong
Kinh gui: .......... @

Tén t6 chtrc ton ido (Chit i N0A) ... . ..umee e,
Tru s¢ cua t6 chuc ton IO, e
Nguoi dai dién:

5 (0 I 2 T 1< o PP

- Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): .uvrrvrrrrrerreereeresereeseeeeseeseesee st essssessssseeses s

= S8 CMTND/CCCD: oottt

- ChiC VU, PhAM Vi (U CO): wevevirericeeeeeeeee s eees st n s,
Piing Ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

Noi dung stra dbi:

Vian ban kém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHUC
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi co tru s ciia td chirc ton gido.
2 Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi viéc sira ddi hién chuong cua t6 chire

ton giao c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi véi viée sira d6i hién chuong cua to
chirc ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh.
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3. Pé nghi thanh l4p, chia, tach, sap nhip, hop nhit td chirc tén gido truwc thude cé dia ban hoat dong & mét tinh

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
hudng dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cia Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (mAu sb 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudng hop hod so chua diy du, chinh xac hodc khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc gui ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t&i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

60 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 5,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 26 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 26 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

3.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cia to chuc ton giao truc thude trudc khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;
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- Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thdi diém ndp hd so khong qua 06 thang), ban tom tit qua trinh
hoat dong ton giao cua ngudi dai dién va nhimg ngudi du kién 1anh dao t6 chuc ton gido truc thudc;
- Hién chuong cua td chirc ton gido truc thudc (néu co);
- Ban ké khai tai san hop phap cua to chtic ton giao truc thudc;
- Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.
b) S6 lwong hd so: 01 bo.

3.3. Péi twong thuc hién TTHC: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhit to
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mdt tinh.

3.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
3.5. Thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi theo quy dinh.

3.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban chap thuan hodc khong chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc
ton gido truc thudc.

3.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
3.8. Tén mau don, mau to khai:

- P& nghi thanh 14ap t6 chirc t6n gido truc thudc (MAu B13, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu);

- Pé nghi chia, tach, sap nhap hoac hop nhét t6 chtrc ton gi4o truc thudoc (Mau B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

3.9. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC:

- Yéu cau: Sau khi duoc Uy ban nhan dan cip tinh chap thuén, to chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc co van ban thanh
1ap, chia, tach, sdp nhap, hop nhét td chuc ton gido tryc thudc;
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Hét thdi han 01 nam ké tur ngay dugc Uy ban nhan dan Tinh chr?ip thuan, néu t6 chuc tén giao, td churc tén gido tryc thudc
khong thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido truc thudc thi van ban chap thuan hét hidu lyc.
- Diéu kién: Té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude duoc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chic t6n gido truc
thudc khi dép tng du cac diéu kién sau day:
+ Hién chuong cua td churc ton gido co quy dinh vé viéc thanh 1ap, chia, tach, sap nhép, hop nhét t6 chuc tén gido truc thudc;

+ Hoat dong cua t6 chtc ton gido truc thude trudc khi chia, tach, sap nhap, hop nhat khong thude truong hop quy dinh tai Diéu
5 cua Luat tin ngudng, ton gido;

+ C6 dia diém hop phap dé dat tru so.
3.10. Can cw phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.

3.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 3.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i cua don vi ddi véi hd so
kKhong dap ung yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon .
- Hd so thdm dinh (néu c6); Tur 01 nam, sau do6 chuyén ho

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb). so dén kho luu trix cua So

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay B phan Tiép nhan
23 thang 11 nam 2018 cua B trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu va Tra két qua
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quy dinh chi tiét mot sO diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mdt ctra lién thong trong gidi quyet TTHC.
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Miu BI13
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thanh Iap to chikc ton giao truc thugc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chiic ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):...............

Pé nghi thanh lap to chirc ton gido true thudc véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc ton gido truc thudc du kién thanh lap: o,

bia diém du kién dat tru s& cua to chire ton giao truc thude sau khi thanh 1ap:

Nguoi dai dién cia to chire trudc khi thanh lap:

-HO VAN e
- Tén goi trong ton ido (NEU CO):..vvvniei e,
= SO CMTND/CCCD: ..ot et
- Chire v, Pham Vi (08U CO)i.vvevn e e
Dia ban hoat dOng tOn Gla0:........ooviiii i
S6 lugng tin dd cua td chie ton gido tryc thudc tai thoi diém thanh ap:...........
CO CAU O CHUIC: ... eeee et e,
Ly do thanh 1Ap: ..o

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap, ban tom
tat qua trinh hoat dong t6n gido cua nguoi dai dién va nhung nguoi du kién lanh dao t6
chuc ton giao truc thudc; hlen chuong ciia t6 chiic ton gido tryc thude (néu co); ban ké
khai tai san hop phap cta t6 chirc t6n gido truc thudc; gidy to chimg minh c6 dia diém
hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC ©
(Chir ky, ddu)

(@ Pja danh noi c6 tru sé cua t chirc ton giao hoac td chirc ton giao tryc thugc dé nghi thanh 1ap td chirc
ton gido tryc thudc.
@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung vong d6i voi dé nghi thanh lap t6 chirc ton giao
truc thudc c6 dia ban hoat ddng & nhicu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i voi dé nghi thanh 1ap t6 chic ton
giao truc thude co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

®) T4 chire t6n gido hodc t chirc ton giao truc thudc.



24

‘ ] Miu B14
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam...

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoiac hop nhat to chiac ton giao truc thuoc

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chtrc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude (chit in hoa): ...............

Dé nghi chia, tach, sap nhip hodc hop nhit té chirc ton gido truwe thude véi
cac ngi dung sau:

1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:............cooooiiiiiiir i,
2. T chuc tén giao tryc thudc trude khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:

TON 0 CHTIC: ..o,
U SO e e
Dia ban hoat dong ton gido:................... So lugong tin A0,
CO CAU O CITIC: ... e e

Nguoi dai dién:

S H O VA N . o e

280 CMTN D CCCD: oo e e e
~Chire VU, PhAM VI (NEU CO): ettt et e

3. T6 chirc ton gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:

Nguoi dai dién:

S H OO VA . o e ————————

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cta to chirc ton gido
truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap, hop nhét; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu ly
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lich tu phéap, ban tém tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dai dién va nhing
ngudi du kién lanh dao to chirc ton gido truc thudc; ban ké khai tai san hop phép cia
t6 chire t6n gido truc thudc; gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so;
hién chuong cia to chirc ton gido truc thude (néu co).

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, ddu)

@ Pia danh noi ¢6 try s¢ cua td chuc ton giao hodc td chitic ton gido tryc thudc dé nghi chia, tach, sap
nhép hodc hop nhat t6 chure ton gido truc thude.

@ Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido ¢ trung vong dbi voi dé nghi chia, tach, sap nhap,
hop nhat t6 chire ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi vdi d€ nghi
chia, tach, sap nhap, hgp nhat to chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

® T chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thudc dé nghi.
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4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

4. Ping ky thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc tdi hoiic chwa dwge xo4 4n tich

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S0 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gio d&én
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu cbéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu

Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 ciia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hoac
chuyén vao dau gid
ngay tiép theo d6i véi
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban dang ky (theo mau).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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4.3. Péi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc thuyén chuyén chuc sic, chirc viée, nha tu
hanh la nguoi dang bi budc td1 hoac chua dugc x06a an tich.

4.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

4.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so ding ky theo quy dinh.

4.6. Két qua thuc hién TTHC: Van ban tra 15i chap thuan hoic khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

4.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

4.8. Tén méiu don, miu to khai:

bang ky thuyén chuyén chire sic, chuc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc toi hodc chua duoc xo6a an tich (Mau B22, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

4.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.
4.10. Can cw phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.

4.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian lru

- Nhu muc 4.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi d6i v6i ho so khong dap
ung yéu cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

Tu 91 n‘ém, sau do
Phong chuyén mén chuyén ho so dén kho
luu trit cua So
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- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 )
ndm 2018 ctia B truéng, Chi nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot so | B0 phan Ticp nhan
diéu va bién phqp thi hanh Nghi ,dmh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 qam 2018 va Tra két qua

cua Chinh phu vé thuc hién co ché moét ctra, mdt cura lién thong trong giai quyét TTHC.
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Miu B22
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh
l1a ngudi dang bi bugc toi hodc chua dwge x6a an tich

I T
Ping ky thuyén chuyén chiic sic, chire viée, nha tu hanh véi cac ni dung sau:
Nguoi duoc thuyén chuyén:

- HOO VAN e ———

= SO CMTND/CCCD: .« oo e et e e et e et r e er e en e
- Chirc vu, Pham Vi (U CO) 1. vvn et

Thoi diém duy kién thuyn chuy@n: ............coooeeeeiie e

TM. TO CHUC ©®
(Chit k¥, dau)

@ Dia danh noi ¢6 tru sé cta td chirc ton gido hoac t6 chirc ton gido truc thudc.
@ Uy ban nhan dén cép tinh noi du kién chuc séc, chirc viée, nha tu hanh thuyén chuyén dén.
@ Té chire t6n gido hodc t chire t6n gido truc thude thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu hanh.
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UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: /SNV-TG Pong Thap, ngay — thang nam 202..

V/v tiép nhan Théng bao
thuyén chuyén chire sac, chirc
viéc, nha tu hanh

Kinh giri: Ban Tri su Gido hoi Phat gido Viét Nam Tinh!

Cin ctr Piéu 35 Luat Tin ngudng, ton giao; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

Qua tham dinh hé so, S& Noi vu ¢d y kién nhu sau:

- Tiép nhan Thong bao sb 283/TB-BTS ngay 12 thang 12 nim 2023 cua Ban
Tri sy Gido hoi Phat gido Viét Nam Tinh vé viéc thuyén chuyén chuc sic, chic viée,
nha tu hanh (d@inh kem Thong bado).

- Pé nghi Ban Tri sy Gido hoi Phat gido Viét Nam Tinh thyc hién viéc thuyén
chuyén sinh hoat, hoat dong ton gio ctia Tang Ni theo dung quy dinh hién hanh.

S NoOi vu tran trong thong tin dén Ban Tri su Gido hoi Phat giao Viét Nam
Tinh dugc biét, thuc hién./.

N KT. GIAM POC
- S& Noi V,l.l tinh Long An; PHO GIAM bOC

- Ban Dan van Tinh uy;

- UB MTTQVN Tinh;

- Cong an Tinh;

- UBND, PNV huyén Chau Thanh;
- Giam ddc S¢ (thay b/c);

- Luu: VT, TG, TAN.

1 Pja chi: Chua Biru Quang, s 459 duong Hung Vuong, Khom 2, Phuong 1, thanh phd Sa Déc, tinh Dong Thap.



34

5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

5. D& nghi sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nwde ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. B6i véi hd so duoge nop tryuc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua (got tat BO phan mdt ctra) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tiép nhéan ho so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (mu s6 03 ciia Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau giod
ngay tiép theo d6i véi
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoidc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop ndp hd so qua dich vu céng truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

5.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Ban sao c6 chung thyc gidy to chirng minh viée cu tri hgp phap tai Viét Nam cua ngudi dai dién;

- Vin ban dong ¥ ctia ngudi dai dién co so ton giao hodc gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tip trung.
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.

5.3. Poi twgng thuwe hién TTHC: Nguoi dai dién ctia nhém ngudi nude ngoai cu tra hop phéap tai Viét Nam c¢6 nhu ciu sinh
hoat ton gido tap trung.

5.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
5.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky theo quy dinh.

5.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 161 chp thuin hoic khéng chip thuin vé viéc sinh hoat ton gido tip trung cla
nguoi nudce ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.

5.7. Phi, I phi: Khéng.
5.8. Tén méiu don, miu to khai:

Dé nghi sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phu).

5.9. Yéu ciu, diéu kién thue hi¢n TTHC: Khong.
5.10. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.

5.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phin hd so hru B6 phén lru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2; Phong chuyén mon Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi caa don vi d6i v6i ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

so dén kho luu trit cua S&
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Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
D ..., ngay... ... thang......nam......
PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung cia ngwoi nwéc ngoai
cu tra hgp phap tai Viét Nam
Kinh gti: .......... @
NUOT Aal AICN: ..veiiiiii s
Hovatén: .......ceeeeevevnenn...... . TN goi khac: ...............Nam sinh: ...........
QubC tCh: vovveveeeieieieeeeis SO O CHIBU e,
TON QIAO: oiiieiecceee e ns

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwée ngodi cw tri hop phap
tai Viét Nam véi cac n¢i dung sau:

LY Q0. e

NOG1 dung sinh hoat ton 1A0: ....coo.viiiiiiiii e

TROT ZIAN: oot e e e

Co s¢ ton giao hoac dia diém du kién sinh hoat tén lA0: ..

S6 luong nguOT tham Gia: ..........oeeue e,

Hinh thirc t0 chire: ...vevveeeeeeeeeeeee e ) e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢ chimg thyuc gidy tO chimg minh viéc cu tra
hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban dong ¥ cua ngudi dai dién co s¢ ton
gido hodac giay to chirng minh c¢6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton giao tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

M Pja danh noi c6 co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhéan dan c4p tinh noi c6 co s& ton gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

@ Tryec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Piang ky thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tdn gido tip trung céia ngwdi nwée ngoai cw tri hop phap tai

Viét Nam

6.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Dbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu trix hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tuw 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phi€u tir choi ti€p nhéan giai quyét ho so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gid
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudng hop hod so chua diy du, chinh xac hodc khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc gui ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t&i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

6.2. Thanh phén, s lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dang ky (theo mau);

- Ban sao c6 ching thuc giéy to chirng minh viéc cu tra hop phép tai Viét Nam cua nguoi dai dién moi;

- Bién ban hop bau, ctr nguoi dai dién mai (n€u o).
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.
9 6.3. Poi twong thwe hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nudc ngodi cu tra hop phap tai Viét Nam thay
doi nguoi dai dién cua nhom.
6.4. Co quan gii quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
6.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky theo quy dinh.

6.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuin hodc khong chip thuan vé viéc thay dbi ngudi dai dién ctia nhom
sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.

6.7. Phi, I¢ phi: Khéng.
6.8. Tén miu don, miu to khai:

Ping ky thay d6i ngudi dai dién nhom sinh hoat tén gido tp trung ciia ngudi nudce ngodi cu tri hop phap tai Viét Nam (Mau
B37, Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

6.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.
6.10. Can cir phap ly ciia TTHC:
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

6.11. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén ho so lru Bo phén lru trir Thoi gian lwu

- Nhu muc 6.2; Phong chuyén mén T 01 nam, sau do
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 101 cua don vi d6i voi ho so khong
dap tmg yéu cau, diéu kién.

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua B trudng, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
thdng trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

chuyén hé so dén kho
luu tri¥ cua So
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Miu B37
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

, DANG KY
Thay doi nguwdi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tap trung
cia ngudi nwée ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @ ..

Tén nhom sinh hoat ton gIA0 tAP trang: ........ccccvvviieiiiiii
Dia diém sinh hoat ton gido tAp trung clia NhOM: ......cvveveeeeeeeeeseeeee e
Ho va tén ngudi dai didn @ ....ovvvceccieeeceee e,

Ping ky thay do6i nguoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Ngudi dai dién cli clla NhOM: .....ooviiiiiiii

HoO VA ten: .....oooovviiieeeeee e, Nam SINN: ..o,
Tén goi trong ton ZIA0 (NEU COY: w.vuvrevererrerrireeseissesereesesesseesesesssseseesesesssssenessens

NOT cur tri tal VIEE INAIMN: .ooviiiiiiiiiiiiieee e e e e e s rre e e e e e e

Nguoi dai dién méi ctia nhom:

Ho VAatén: .......oovviieeeeeeeeee, Nam SINN: oo

Tén gOoi trong ton ZIA0 (NEU CO): w.vuvvrrvrrereereeresreeiessesessssssessessesssssesessessensenseneas

Quéc HICH: e, SO DO ChIBU: v

NOT U tri tal VIEE INAIN: ..oeiieeiiiiiiiiiieecce e e s e e e e s e b r e e e e e e e

Chutc Vi, PhAM Vi (NEU CO): ovvvevieeeeeeeeeeeee et teees st esse st en s eneesens

LY dO thay Q01 .....cvuceeeeceeeeeeeseieeeeeeeeeeeee sttt

Du kién thoi di8m thay @01 ........o.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Vin ban kém theo gdbm: Ban sao c¢6 ching thyc gidy to ching minh viéc cu tra
hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién moi; bién ban hop bau, cir nguoi dai dién
moi (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén')

) Pia danh noi c¢6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung.
@ {1y ban nhan dan cAp tinh noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung ciia ngudi nude ngoai.
©) Nguoi dai dién méi ciia nhém sinh hoat ton gido tp trung clia ngudi nude ngoai.
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7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

7. Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cuw tri hep phap tai Viét Nam trong dia

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hd so truc tiép qua B phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (SO 85, duong Nguyeén
Hug, phuong 1, thanh ph6é Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan. b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu s6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

7.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton gido tap trung;

- Van ban chép thuan cta nguoi dai dién co so t6n gido ddi véi truong hop sinh hoat t6n gido tap trung tai co so ton gido.
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.

7.3. Pbi twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nude ngodi cur tri hop phép tai
Viét Nam khi thay ddi dia diém sinh hoat ton giao trong dia ban mot tinh.

7.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
7.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky theo quy dinh.

7.6. Két qua thuc hién TTHC: Van ban tra 1di chip thuan hoic khéng chap thuan vé viéc thay déi dia diém sinh hoat ton gido
tap trung cua ngudi nwde ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.

7.7. Phi, I phi: Khéng.

7.8. Tén méu don, miu to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

7.9. Yéu cu, diéu kién thwe hién TTHC:

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay duogc chép thuan dia diém méi, nhom sinh hoat ton gido tap trung phai chdm dut sinh hoat ton
gido tai dia diém cil va c6 trach nhiém thong béo bang vin ban dén iy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap
trung cu.

7.10. Can cir phap ly caa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sép
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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7.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 7.2,

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi doi voi ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B38
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
clia nguwoi nwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: ......ooooeeinninl. @
Tén nhom sinh hoat ton EIA0 tAP trUNE: ....vvveiiivieiiiii e
Ho va tén ngudi dai di€n:........cocvvveeviiieeciiieeieen, Nam sinh:...ccccceeeeviiiivnvennee..
QUAC tHCh: oo, SO hd ChibU: ...,
NOT cur tri tal VIEE INAIN: .oovvieiiiiiciiiiieece e e e e e s rran e e e e e e

LI 0 (o) (o T Lo OSSP
Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
voi cac ndi dung sau:
LY dO thay G011 .....cvueeeereeeeesesssesieeeeseesesee et sene s es sttt ne s

Dy Kien dia di€m MGi: c..ouevrerereeieeicieeeressess st

Dy kién thoi diém thay iz .......cceveeveeeeveieseeeseeeees e eess s eses s

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh co dia diém hop phap méi dé lam
noi sinh hoat tén giao tap trung; van ban chap thuén cua nguoi dai dién co s ton gido
doi voi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi cé dia diém ngudi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cép tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat t6n giao tap trung moi.
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8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

8. Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nwéc ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam trén dia

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gio d&én
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mot cira dién tr cta tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so dy di, chinh xic theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhdn va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

8.2. Thanh phén, s lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghj (theo mau);

- Giay to chitng minh ¢6 dia diém hop phap méi dé lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

- Van ban chap thuan cta nguoi dai dién co so ton gido ddi véi truong hop sinh hoat tén gido tap trung tai co so ton giéo;
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- Ban sao vin ban chap thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cia ty ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton
gido tap trung lan dau.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

8.3. P6i twong thue hién TTHC: Ngudi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap trung ciia ngudi nudce ngoai cu tra hop phap tai
Viét Nam khi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido dén dia ban tinh khac.

8.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
8.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da ho so dang ky theo quy dinh.

8.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chip thudn vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido
tap trung cuia ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam.

8.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
8.8. Tén méu don, mau to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

8.9. Yéu cau, diéu kién thyue hién TTHC: Khéng.

8.10. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
x€p to chirc b may nha nude

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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8.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin ho so luu

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 8.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 10i cia don vi doi v6i ho so
Khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 ndm 2018 cua B trudéng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir cua
So
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Miu B38
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

ngay......thang......nam... ...
PE NGHI

Thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
clia nguwoi nwdc ngoai cu tru hgp phap tai Viét Nam

Not ctr tril tal VIEE NAIMN: oo e s e e snnre e e e
QLI IR (0 I T T Lo USSR
Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
voi cac ndi dung sau:
LY d0 thay GOi: c..vuvveveeveeeeceseeesieeeseeesessesesss st sess st ess et esasss s enes s esn s seneesens

DU KIEN 1A I NGL vttt ettt ettt en e et e

Du kién thoi diém thay G01: ........c.cveveevieieeieeeeee e

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh co dia diém hop phap méi dé lam
noi sinh hoat ton giao tap trung; van ban chap thuén cua nguoi dai dién co so ton gido
doi voi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pja danh noi co dia diém nguodi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton gi4o tip trung méi.
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9. Théong bso thay déi dia diém sinh hoat tén gido tap trung ciia ngwdi nwde ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vién chuc BO
phan modt cua chuyén
ngay ho so trong ngay
hodc chuyén vao dau
gid ngay tiép theo ddi
vol truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

a) Thanh phan ho so:

9.2. Thanh phén, sé lwong ho so

t6n gido tap trung mai; thoi diém chim dut sinh hoat ton gido tai dia diém cil.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

Vian ban thong bao néu rd tén ton gido; tén nhom; ho va tén nguoi dai dién cua nhém; thoi diém thay doi; dia diém sinh hoat
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9.3. Poi twong thwe hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nude ngodi cu tri hop phép tai Viét Nam da

duoc chép thuan thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
9.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan cip Tinh.
9.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
9.6. Két qua thwc hién TTHC: Khong quy dinh.

Uy ban nhan dén cép tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cii luu hd so dé thuc hién coéng tac quan 1y nha nudc vé

tin ngudng, ton gido.
9.7. Phi, I¢ phi: Khéng

9.8. Tén méu don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 8 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu.

9.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khéng.
9.10. Can cwr phap ly ciia TTHC:

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap

x€p to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

9.11. Luwu hd so (ISO):

Thanh phén hd so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i cua don vi dbi v6i hd so
Khong dap ing yéu cau, diéu kién;

Phong chuyén mon

Tu 01 dén kho luu trix cua So
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- H6 so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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10. Pé nghi moi té chirc, cA nhian nwéc ngoai vao Viét Nam thuwce hién hoat dong ton gido ¢ mot tinh

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tw
thuc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nop hd so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
NOi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hué, phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thap).

- Hoac ndp qua dich vu buu chinh c¢ong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: T 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hogc nop tryc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Buwérc 2

Tiép nhan va
chuyen ho so
TTHC

1. DBdi véi hd so duge nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat B phan mot cia) hoic théng qua dich vu buu
chinh cdng ich cén b, cdng chic, vién chic tiép nhan hd so tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du caa hd so; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co s& dit liéu caa phan mém mot cia dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho té chirc, c& nhan b sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hd so (mau s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd Iy do theo mau

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau s6 03 ciia Thong tur
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chic
Bo phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hoic chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép
theo ddi voi truong
hop nhan sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh tw
thwc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chue, vién chac Bo phan mot ctra tiép nhan va cap nhat ho so vao
phan mém mot ctra dién tir va 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua (miu sé 01 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi vai hd so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cdng cua tinh, cdng chuc, vién chuc tiép nhan ho so tai B phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khéng thudc
tham quyen giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chuc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thdng béo, néu rd noi dung, ly do va
huéng dan cu thé, diy du mot lan dé to chiic, c& nhan bd sung
day du, chinh xac hoic gui ding dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang g thu dién
tar, giri tin nhan t6i ngudi dan cia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chiic, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cdng
chirc, vién chirc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khoéng quéd 01 ngay
lam viéc ké tir ngay
phéat sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

29 ngay
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TT

Trinh tw
thwc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Cong chuc tham dinh, trinh cip c6 thim quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét hd so cho Bo phan mét cua:

- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;

- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay

tiép nhan ho so
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TT

Trinh tw
thwc hién

Céch thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Buwoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

10.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

- Ban gidi thi€u tom tat cac hoat dong chu yéu cua té chire, cd nhan nudc ngoai;
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- Vén ban chirng minh chtrc danh hoat dong ton gido ctia nguoi duge mo.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

10.3. P6i twong thuwe hién TTHC: T4 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc moi td chirc, ca nhan nude ngoai vao Viét
Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mat tinh.

10.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
10.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi theo quy dinh.

10.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thuin vé viéc moi té chirc, c4 nhan nudc ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido.

10.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
10.8. Tén mau don, miu to khai:

Dé nghi moi to chire, ca nhan nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong tén gido hodc hoat dong quan hé qubc té vé ton
gido (Mau B39, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu).

10.9. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC: Khéng.

10.10. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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10.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Két qua giai quyet TTHC hodc Vin ban tra 16i ctia don vi d6i v6i hd so khong
dap g yéu cau, diéu kién.
- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua BJ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
théng trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tu 01 nam, sau do
chuyén ho so den kho
luvu trir cua So
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Miu B39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Moi to chire, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thue hién
hoat dong ton gido hoic hoat ddng quan h¢ qudc té vé ton gido

Kinh guri:.......... @
Tén t6 chtc (chit in hoa):........cc.co......... ) s
I T
Pé nghi moi to chire, ca nhan nwée ngoai vao Viét Nam
thue hién... @ ... véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc, ci nhan AUQC MO ....vevveveeeeen. S TR
A L TR« § o] PR
NO1 dung cac hoat AONE: .....coocviiiiiiiii
THOT IAN 1O CHTC: 1..vuverveeereeseee ettt ne st
DA GIEM 10 CIUIC: .ottt ettt ettt e ettt ettt e et et ee et eneneeees
Hinh thirc t6 chic: ....o.oooovvveveeeeeeen. ©) e

Vian ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi thi¢u
tom tat cac hoat dong chu yéu cua té chic, ca nhan nudc ngoai; van ban chirng minh churc
danh hoat dong ton gido cuia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Chir kY, déu)

@ Pja danh noi c6 try s& cia td chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thude.
@ Co quah quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gi40 ¢ trung uong d6i véi truong hgp moi to chirc, ca nhan 1a ngudi

nu6e ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong quoc té vé ton gido hoic hoat dong ton gido 6 nhiéu tinh; ay ban nhan
dan cap tinh dbi vei trudng hop moi t6 chure, ca nhan 1a nguodi nude ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton

gido & mot tinh.

® T5 chire ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.

“) Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

®) P6i véi to chirc duwgc moi can néu rd: Thude nude ndo, ndm thanh lap, hoat dong trong linh vuc gi; d6i voi ca nhan
dugc moi can néu rd: Ho va tén; t€n goi khac, nam sinh, quoc tich, sd hd chi€u, tén gido (ncu cd). Neu cd nhicu td chuc,
ca nhan dong thoi dugc moi thi 1ap danh sach dinh kém véi day da cac thong tin nhu trén.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

11.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

11. Pé nghi moi chire siic, nha tu hanh 13 ngwdi nwée ngoai dén gidng dao cho té chire dwoc cAp chirng nhan ding ky

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phi€u tir choi ti€p nhéan gidi quyéet ho so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo d6i véi truong
hop nhén sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudong hop ho so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, dﬁy dt mot 1an dé td chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t&i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hé so cuia to chirc, ¢4 nhan day du, hop 1€ thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

11.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

- Ban gidi thi€u tom tat cac hoat dong chu yéu cua chuc sac, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai;
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- Vén ban chirng minh chtrc danh hoat dong ton gido ctia nguoi duge mo.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

11.3. i twong thwe hién TTHC: T6 chtc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh
moi chire sic, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao.

11.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
11.5. Thai han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi theo quy dinh.

11.6. Két qua thyc hién TTHC: Van ban tra loi chap thuan hodc khdng chap thuan vé viéc moi chirc sic, nha tu hanh 13 nguoi
nudc ngoai dén giang dao.

11.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
11.8. Tén mau don, miu to khai:

Dé nghi vé viéc cho to chirc duge cap ching nhan diang ky hoat dong t6n gido moi chiic sac, nha tu hanh 1a ngudi nudc ngoai
giang dao (Mau B40, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

11.9. Yéu ciu, diéu kién thwe hién TTHC:

Trong qué trinh giang dao, chuc sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai phai tén trong quy dinh cua té chirc dugc cap chung
nhan dang ky hoat dong ton giao ¢ Viét Nam va tuan thu quy dinh cua phap luat Viét Nam.

11.10. Cén ci¥ phap 1y ciia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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11.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 11.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi voi ho so
khong dap ng yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (n€u cod);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B40
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

‘ ] ~ PE NGHI
Ve viéc cho to chirc dwge cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao
moi chirc sac, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai giang dao

Kinh gui: .........coeeenen. @

Tén to chirc (chit in hoa): «...ovvvvveeiieeieeieen, O e,

Pé nghi mai chic sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwéc ngoai giang dao véi cac ndi
dung sau:

Ho vatén @i Nam sinh.......ccocoiviiiiiinnns

Qudc tich:. ..o SO hO Chidu. .. o,

ThUGC 10 CHTC 10N ZIAO ... eee et

MUC GICN ML oo e s

NOI dung CAC N0t AONG: ..vviiiiiiiei e

ThOT @IAN 10 CGC ... oo

DA GIEM O CITC v,

Hinh thirc t0 chiIc: ......o.ovvveveeeeeeeeeeeeesns @) e,

Van ban kém theo g(k)m:, Danh sach khach moi; du Kién chwong trinh; ban gigi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yeu cua chirc sac, nha tu hanh l1a nguoi nudc ngoai; van ban
ching minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

@) Pia danh noi dit tru s¢ cia td chire duge cip ching nhan diang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi truong hgp moi chiic sac, nha tu hanh la
ngudi nudc Ngoai giang dao cho té chtre duoc cdp chimg nhan dang ky hoat dong t6n gido c6 dia ban hoat dong & nhleu
tinh; Uy ban nhén dén cép tinh ddi véi truong hop mai chic sic, nha tu hanh 1a ngudi nuée ngoai giang dao cho to
chtrc dugc cap chitng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén 6 chirc dwoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido moi chirc sic, nha tu hanh.

@ Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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12.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét TTHC

12. Dé nghi thay déi tén ciia td chirc tén gido, to chirc ton gido trwc thude cé dia ban hoat dong & mdt tinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hd so truc tiép qua BO phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (SO 85, duong Nguyeén
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo db6i voi truong
hop nhén sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

12.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghj (theo mau);

- Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chirc ton gi4o cia co quan nha nudc c6 tham quyén dbi véi trudong hop thay doi tén cua to

chuc ton giéo;
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- Ban sao vin ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sép nhap, hop nhét té chirc tén gido truc thudc hodc van ban xac nhan cua
co quan nha nudc ¢6 tham quyen;

- Ban sao van ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chtc ton gido truc thudc caa to chire tén gido hoic té chuc ton
gido truc thudc quan Iy truc tiép dbi voi trudng hop thay doi tén caa to chire ton gido truc thudc.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

12.3. DPdi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido, td chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat déng & mot tinh thay doi tén
cua to chirc.

12.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhéan dan Tinh.

12.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi theo quy dinh.

12.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 101 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay doi tén cta td chirc ton gido,
to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mat tinh.

12.7. Phi, 1¢ phi: Khong.

12.8. Tén mau don, miu to khai:

Dé nghi thay doi tén ciia to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (Mau B11, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

12.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

- Yéu cau:

+ T6 chuc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc phai c6 tén bang tiéng Viét.

q+ Tén cua td chirc t()nrgiéo, td chirc ton gido truc thudc khong trung V(:)‘i tén to chirc ton ngéo, td chirc ton gido truc thudc khac
hodc t6 churc khac da dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido, tén t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi hodc tén danh
nhan, anh hung dan tdc.

- Diéu kién: T chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude céd dia ban hoat dong & mot tinh thay ddi tén phai dugc iy ban nhan
dan cap tinh chap thuan.

12.10. Can cw phap ly ctia TTHC:
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- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot sé van dé lién quan dén sap

x€p t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phit quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

12.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 12.2;

- Két qua giai quyé't‘ TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i voi ho so
khong dap ng yéu cau, di€u kién;

- HO so tham dinh (néu cod);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 ndm 2018 cua B truong, Chd nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dicu va bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndam, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir cua
So
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Miu BI1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay déi tén cia td chirc ton gido hoic to chirc ton gido trwe thude

Kinh gtri:.......... @

Tén t6 chtrc ton gido (Chit in hoa): ...ccovvnere e,

Tru s¢ cua t6 chuc ton T T
Nguoi dai dién:

= H O VA N o —————
- Tén goi trong ton ido (NEU CO):..vvvn e,
= SE CMTND/CCCD: ...ccoiiiiiiiieit s
- Chire vy, pham Vi (N8U CO):.. it e,
Pé nghi vé viée thay doi tén cha té chirc ... ... véi cac ndi dung sau:

Ly do thaydol ................................................................................
Tén cua to chic trude khi thay d6i @)L, ... i,
Tén cua to chire sau khi thay d6i @ :....... . oo,
Tén giao dich qudc té sau khi thay d6i (Néu CO): +..vvvvnieneeie e,
Du kién thoi dlemthaydol
Vian ban kem theo gom Ban 520 CO chung thue quyét dmh cong nhan to chtrc ton gido

clia co quan nha nuée ¢ tham quyen d6i v6i truong hop thay doi tén cua to chic ton gido;
ban sao c6 chung thuc vin ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhat to chuc
ton gido tryc thudc cua co quan nha nudce co tham quyen va van ban thanh 1ap, chia, tach,
sap nhap, hop nhat to chirc ton gido tryc thudc cia td chic ton gido hodc t6 chirc ton gido
tryc thudc quan 1y tryc tiép d6i véi trudng hop thay doi tén ciia to chirc ton gido truc thude.

TM. TO CHUC
(Chit ky, dau)

O Pia danh noi c6 tru sé cta td chirc ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi véi viee dé nghi thay dbi tén cuatd chirc ton gido
hoic t6 chire ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cdp tinh ddi voiviéc dé nghi thay
ddi tén cta té chie ton giao hodc t chirc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén 6 chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thude.
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13. Dé nghi thay doi tru sé ciia té chirc tdn gido, to chirc ton gido truwe thude

13.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gid ngay lam viéc tiép
theo db6i voi truong
hop nhén sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 12 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 13 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

0,5 ngay

13.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mu);

- Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chic ton gido dbi voi truong hop thay doi tru s¢ cua t6 chirc ton gido dén dia ban tinh khac

hozc ban sao vin ban chap thuan thanh l4p, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chirc ton gido truc thudc ctia co quan nha nude cd thim
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quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 churc ton giao truc thudc cua td chirc ton gido hodc td chirc ton giao tryc
thudc quan ly truc tiép ddi vai truong hop thay ddi tru s cta td chirc ton gido tryc thudc dén dia ban tinh khac;

- Van ban chép thuén cua to chirc ton giao hoac t6 chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép td chirc ton gido tryc thudc vé viéc
thay d6i dia diém;

- Gidy to chimg minh c6 dja diém hop phap dé dit try s méi.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.

13.3. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc thay doi tru sé cua to chic.
13.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

13.5. Thai han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi theo quy dinh.

13.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 1i chip thuan hoic khong chip thuan vé viéc thay doi tru sé cua to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc.

13.7. Phi, 1¢ phi: Khong.

13.8. Tén mau don, miu to khai:

Dé nghi thay d6i tru s cua td chire ton gido hodc to chire ton gido truc thudc (Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

13.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

Yéu cau: Cham nhét 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru s moi, to chirc ton gido, t6 chic ton gido truc thudc co trach nhiém
thong bao bang vin ban vé viéc thay doi tru sé dén co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong. Pdi voi to chire
ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh con c6 trach nhiém thong béo béng van ban veé viéc thay ddi tru
s& dén iy ban nhan déan cap tinh noi dit tru sé cil.

13.10. Can c&r phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
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- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap

x€p to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

13.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 13.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi d6i v6i ho so
khong dap umg yéu céu, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

T 01 nam, sau d6 chuyén
ho so dén kho luu trir cua So
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Miu BI2
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi tru sé cia té chire ton gido hodc té chirc ton gido true thudc

Kinh gui: .......... @ ..
Tén t chirc (chit in hoa):............... ) e s
NGUOT AT AICN: . neas
= H O VA N o —————

- Tén goi trong ton gido (neu L0 ) ettt e
= SE CMTND/CCCD: ...ccoiiiiiiiieit s
- Chire vy, phAm Vi (DU CO):.. e,
Pé nghi thay ddi tru sé caa té chirc ... ...véi cac ndi dung sau:
Tru s6 cua t6 chie trudc Knithay doi:..........ooooiiiiiii s e,
Tru s6 cua t6 chie sau khi thay iz .........oooveeeie e,
Du kién thoi didm thay doi: ........oooueiiee e,
LY dO thay GO0 ....uveeveeeieereeeeeseseesesteetestsseese s es s s st snsensesse s
~ Van ban kem theo gqm: Ban sao co ching thyc quye’t dinh cong nhén t6 chuc ton gido
do1 voi truong hop thay doi try so cua to chire ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao
c6 chimg thyc van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc t6n gido
tryc thude cua co quan nha nude c6 tham quyen va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap,
hop nhét t6 chue ton giao truc thude cua t6 chirc ton giao hodc t6 chirc ton gido truc thudc
quan 1y truc tiép ddi voi truong hop thay d6i try sé cta t6 chirc ton gido tryc thude dén dia
ban tinh khac; van ban chap thuan cua to chuc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc

quéan 1y tryc tiép to chirc ton gido truc thudce vé viée thay doi dia diém; gidy t& chimg minh
c6 dia diém hop phap dé dat tru sé moi.

TM. TO CHUC ©
(Chiz ky, ddu)

) Pja danh noi ¢6 tru s ctia td chire ton gi4o hodc t6 chirc ton gi4o truc thugc.
@ Uy ban nhan dan c4p tinh noi dit try s& méi.
®) T4 chire t6n gido hodc td chirc ton giao truc thudc.
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(thudc thim quyén tiép nhan cia 02 co quan)

14.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

14. Théng bao vé viéc thay doi tru sé ciia té chirc ton gido, té chirc ton gido trwe thudc cé dia ban hoat ddng ¢ nhiéu tinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién h so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu 13 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viée tiép
theo db6i voi trudong
hop nhén sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

a) Thanh phan ho so:

14.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

thoi diém thay d6i; tru s¢ cua to chuc trude va sau khi thay doi;

- Ban sao c6 ching thyc van ban chap thuan ctia Uy ban nhan dan cap tinh noi dat tryu sé méi.

- Van ban thong bao néu 10 tén t6 chirc ton gido hodc t6 chure ton gido tryc thudc; ho va tén ngudi dai dién cua to chic; 1y do,
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.

14.3. Poi twong thue hien TTHC: T6 chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh thay dbi tru
s& cua to churc.

14.4. Co quan giai quyét TTHC: Ban T6n gido Chinh phu va Uy ban nhan dan cép tinh noi dat tru sé cil.

14.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

14.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Ban Ton giao Chinh phu va Uy ban nhan dan cép tinh noi dat tru s& cii luu hd so dé thuc hién cong tac tham muu, cong tac
quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao.

14.7. Phi, 1€ phi: Khéng

14.8. Tén mau don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai tai khoan 5 Diéu 10 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu.

14.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 1a 10 ngay ké tir ngay chuyén dén tru s méi, to chtc tén gido, to chic ton gido truc thudc co dia ban hoat dong &
nhiéu tinh c6 trach nhiém théng béo bang van ban vé viéc thay doi try so dén Ban Ton gido Chinh phu va Uy ban nhan dan cap tinh
noi dat tru so ci.

14.10. Can ct phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.

14.11. Lwu hd so (ISO):
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Thanh phéan ho so luu

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 14.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi di véi ho so
khong dap tmg yéu céu, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu ¢9);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

T 01 dén kho luu trir cua So
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15.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

15. Dé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho té chirc tén gido trwc thude cé dia ban hoat dong & mdt tinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan ho so phai néu 13 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gid
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoidc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

60 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 5,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 26 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 26 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

15.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Ban tom tét qué trinh hoat dong ton gido ctia td chure ton gido truc thudc tur khi dugce thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat;
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- Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cdp trudc thoi diém ndp hod so khong qua 06 thang), ban tom tit qua trinh
hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhitng nguoi 1anh dao cua td chirc ton gido tryc thudc;
- Ban ké khai va gidy to ching minh tai san hop phap cta t6 chirc tén gido truc thudc;
- Hién chuong, diéu 1é hodc cac van ban co ndi dung tuong tu cua t6 chirc ton gido tryc thudc.
b) S6 lwong ho so: 01 bo.

15.3. Pdi twong thuc hién TTHC: T chirc ton gido dé nghi cap ding kY phap nhan phi thuong mai cho to chire ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.

15.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.
14.5. Thoi gian giai quyét TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi theo quy dinh.

15.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 16i chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc cip dang ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chirc ton giao tryc thudc.

15.7. Phi, 1€ phi: Khéng.
15.8. Tén méau don, mau to khai:

- Pé nghi cip ding ky phap nhan phi thwong mai cho t chirc ton gido truc thudc (Mau B15, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu);

- Quyét dinh vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc t6n gido truc thuoc (Mau A3, Phuy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

15.9. Yéu cau, diéu kién thye hién TTHC:

T6 chire t6n gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh dé duge to chuc ton gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi
thuong mai phai dap (mg cac diéu kién sau day:

- C6 co CAu to chirc theo hién chuong;

- C6 tai san doc 1ap véi ca nhan, to chirc khac va ti chiu trach nhiém bang tai san cia minh;
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- Nhan danh té chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.
15.10. Can c& phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctua Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin

ngudng, ton gido.

15.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 15.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i v6i ho so
khong dap ing yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon

- Ho so thim dinh (néu c0);

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu o). Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
5

. . , , . én kho Iuu trir cua S¢
Cac bidu mAu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay s0°dén kho luu trir cua So

23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 L
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co va Tra ket qua
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
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Miu BI5
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PENGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao truc thugc

Kinh gtri: .......... @

Tén t6 chirc ton gido (Chit in hoa): ......c...veie e

Nguoi dai dién:

Ho va tén:. :

Tén goi trong ton giao (neu co)

S6 CMTND/CCCD: .

Chuc vu, pham Vi (neu co) .

bé nghi cap ding ky phap nhan phl thu’()'ng mai cho to Chu’c ton glao trer
thugc veéi cac ngi dung sau:

TN t6 ChlC tON GIA0 truC tUGC:. ... . oeee et .

Tén giao dich qUOC t& (N8U CO): ...vveie e e,

Tru s cua to chire ton gi40 trure thudC:.....oovvii

Dia ban hoat dong cua t6 chtrc ton gido truc thude: .

Co céu t6 chtc cua to chtre ton gido tryc thudc: . .

S6 lugng tin 6, chirc sac chure viée, nha tu hanh clia to chu:c ton glao tI'lIC thuoc
tai thoi diém dugc dé nghi CAP GANE KY: cv.vvevevvveeieeeeeeeeeee e,

Nguoi dai dién:

HoO Vatln: .o,

Tén goi trong tdn ZI40 (NEU COY: w.vuvrevereirerririeseisreseeeesesesseesesessesseses s esssssenessens

SE CMTND/CCCD: ....oocviveeieeeeeeeeeierisses st s s eses s n s ten s nessen e s

Chtre vy, pham vi (neu €0ttt

Vin ban kém theo gém: Ban tom tit qué trinh hoat dong ton gido cua t6 chirc t6n
giao tryc thuge tur khi duge thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhat; danh sach, so yéu
Iy lich, phiéu ly lich tu phap, ban tom tat qué trinh hoat dong t6n gido cua nguoi dai
dién va nhiing nguoi 1anh dao cua to chtre ton gido tryc thudc; ban ké khai va giay to
ching minh tai san hop phap cia to chirc t6n gido truc thudc; hién chuong, diéu 1é
hodc cac van ban c6 ndi dung tuong tu cia t6 chuc ton giao truc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit kY, dau)

@) Pja danh noi ¢6 try s& ciia to chic ton gido dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai d6i véi t6
chirc ton gido truc thudc.
2 Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi voi dé nghi cap ding ky phap nhan
phi thuo‘ng mai cho to chirc t6n gido tryc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cap tinh déi véi
dé nghi cp dang ky phap nhéan phi thuong mai cho té chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.
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Miu A3

--------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:....../.QPb- ....... @ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Ve viéc cap dang ky phap nhéan phi thwong mai
cho to chirc ton gido truc thudc

Can cit Piéu 30 ciia Ludt Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Piéu 11 ciia Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngdy 29 thang 12 nam 2023
cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong,
tobn giao;

Can cir .. TN O SR

Theo dé nghz cua..

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap dang ky phap nhan phi thuong maicho .....® ................

Thudc t6 ChirC tAN ZIAO: ... eve et

Tru O cla ... O,

Dia ban hoat dong ton gido ..... ©:. ...

})iéu 2. ...0... dugc hoat dong ton gido theo quy dinh ciia phap luat Vigt Nam
va hién chuong cua t6 chirc dugc co quan nha nudce cd tham quyén chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chtc, ¢4 nhan c6 lién quan
trong vi¢c thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: @
- Nhu biéu 3; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, .....

D Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi viée cap dang ky phap nhén phi
thuorng mai cho td chtre ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cép tinh d6i véi
viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido tryc thudce cé dia ban hoat déng & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@ Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu truéng co quan nha nude ¢6 thaim quyén ban hanh Quyét dinh.

®) Vian ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Tén t6 chirc ton gido truc thude duge cip dang kyphap nhan phi thuong mai.
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16.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

16. Dé nghi tw giai thé cia td chirc tén gido c6 dia ban hoat ddng & mét tinh theo quy dinh ciia hién chwong

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Bwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hué, phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhéin va
chuyén ho so
TTHC

1. Péi véi ho s0 dugc ndp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan hd so tai
B0 phéan Tiép nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cta hd so: quét (scan) va luu trix hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir 1iéu cua phén mém mdt ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 1 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i véi
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cdp nhat ho so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (miu s6 01 cta Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du caa ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
huéng dan cu thé, diy da mot lan dé t6 chirc, ca nhan bod sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thdm quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chiric nang gt thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu hd so cta té chire, ca nhan day du, hop 18 thi can b, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phat sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cng chic, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua gidi
quyéet TTHC:

45 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay

2. Giai quyét ho so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do:

44 ngay

a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Cong chuc tham dinh, trinh cip c6 tham quyén quyét dinh; cap
nhat thong tin vao hé thong thong tin mot cura dién tur va chuyeén
ket qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cura:

- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, d¢ Xuat cta chuyén vién;

- Chuyén vién; 14 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 25 ngay

b) Trudong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyét,
cdng chic giai quyét hd so bao céo cap c6 tham quyén tra lai ho
so va thong bao bang vin ban néu rd ly do, noi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mot ctra dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

16.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mu);

- Ban ké khai tai san, tai chinh,;

- Phuong thtrc xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh todn cac khoan ng (néu c0);
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- Danh séch td churc ton giao tryc thudc.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

16.3. Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chirc ton gido co dia ban hoat dong & mét tinh dé nghi ty giai thé to chirc ton gido theo
quy dinh cta hién chwong cua td chic.

16.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

16.5. Thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cic khoan ng (néu c6) va thanh 1y tai san, tai
chinh ghi trong thong bao ciia to chitc ma khong c6 khiéu nai.

16.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chap thuan vé viée ty giai thé theo quy dinh cta hién
chuong cta to chire ton gido.

16.7. Phi, 1€ phi: Khong.
16.8. Tén méu don, mau to khai:

- Pé nghi giai thé to chtrc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 chirc ton gido (Mau
B16, Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu);

- Quyét dinh veé viéc chép thuan cho to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong
ctia to chirc t6n gido (Mau A6, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht).

16.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

- T6 chirc ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh tu giai thé theo quy dinh cua hién chuong c6 trach nhiém thong bao thoi
han thanh toan cac khoan ng (néu c6) cho cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh ctia phap ludt trén nim sé bao viét hoic bao
dién tur lién tiép o dia phuong;

- Thoi diém Uy ban nhan dan Tinh chép thuan cho t6 chirc ton gido giai thé 13 thoi diém t6 chic phai ndp lai ban chinh quyét
dinh cong nhan t6 chirc ton gido; gidy ching nhan ciia co quan cong an vé viée td chirc da ndp, hity con diu theo quy dinh.

16.10. Can ctr phap ly cia TTHC:
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- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap
xép t6 chtrc bo mdy nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.

16.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 16.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i v6i ho so
khong dap ung yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon

- Ho so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). Tir 01 nam, sau d6 chuyén
9

Cac biéu mu theo Khoan 1, Pidu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay ho so dén kho luu trif cia S6
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 AR
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co va Tra ket qua
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
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Miu BI16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giai the to chirc ton giao hoac to chirc ton giao truc thujc
theo quy dinh ciia hién chwong cia to chirc ton giao

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):......
I T R
B Fea8 (o I £ 1o ] ST OSSSUSR
Ho va tén:..
Tén goi trong 100 ZIA0 (NEU CO):. ettt e,
S6 CMTND/CCCD: .
Chtic vu, pham vi (neu co) ...................................................................

Pé nghi chap thuin cho giai thé to chirc ton giao hoic té chirc ton gido truc
thudc theo quy dinh cia hién chu’o’ng cua to chirc ton giao voi cac ngi dung sau:

Tén t6 chuc ton gido hodc to chire ton gido truc thude dé nghi duge gii thé:......

Tru SO CUA IO CNTIC: .....uet e s

INGUOT QAT TIEN: .ottt be e reesreesree s

- Ho va tén:..

- Tén goi trong 0N ZIA0 (U €Ot

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) .................................................................

CO CAU O CHUC: .ottt ettt ee e en s s

Ly dO GIai the: ..o

Du kién thoi diém glal I e,

Vin ban kém theo gém: Ban ké khai tai san, tai chinh; phwong thirc xtr Iy tai san,
tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (n€u c6); danh séach t6 chirc ton giao truc
thuoc thude.

TM. TO CHU'C®
(Chit ky, ddu)

(v ) Bia danh noi ¢ tru s¢ cia t chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc dé nghi giai thé.

2 Co quan quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voi dé nghi giai thé to chirc ton giao, to
chuc ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dén cp tinh dbi véi dé nghi giai thé t6
chuc ton gido,td chirc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

3 T chuc ton giao hodc td chuc ton giao truc thude dé nghi.
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Miu A6

--------- M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUYET PINH
Vé viéc chip thuén cho té chitc tdn gido hoic té chirc tdn gido trwe thudc giai thé
theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chire ton giao

Can cit Piéu 31 cia Ludt Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Diéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin nguong, ton giao,

CONCUE o eeoe e e e eeeeeeeine e e O e e e e

Theo dé FUGRE CUG ... oo es s e e e e e e et et et et e et et e et e s e ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Chap thuan cho ...............cceeeiivinenn... ©) e,

U SO o e

Piéu 2. ....... ®) ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chirc theo hd so dé nghi
gidi thé ngay ... thdng ... nam .... cua to chuec.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén M ...........ccoovvvvveverererrnnnn.

Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu biéu 4; S~ g4
Nhu Bicu 4; (Chir ky, dau)
-Luu: VT, .....

M Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung uong dbi VOl viée chép thuan giéi thé té} chuc ton
giairo hodc t6 churc ton giao tryc thudc co Qia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh do6i voi viée
chap thudn giai thé to chure ton gido hoac t6 chure ton gido truc thude cd dia ban hoat dong 6 méot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@ Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu truéng co quan nha nude c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

®) Vin ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cAu t6 chue cua co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Tén t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

™ Céng hodc Trang thong tin dién tir cua co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir & trung wong hodc
dia phuong noi td chuc ton gido hodc td chire ton gido truc thudc co tru sé.
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17.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét TTHC

17. Dé nghi giai thé té chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hd so truc tiép qua BO phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (SO 85, duong Nguyen
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu

Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 ciia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chuc B
phan mot cira chuyén
ngay ho so trong ngay
hodc chuyén vao dau
gid ngay tiép theo ddi
vol truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

45 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 44 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 14 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
- UBND Tinh phé duyét. 25 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua Bo phan mét cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao trda lai
khong qua 03 ngay ke
tir ngay tiep nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

17.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);

- Ban ké khai tai san, tai chinh;

- Phuong thtrc x1r 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu c0);
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- Danh sach t6 chuc tén giao tryc thudc.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

17.3. Péi tweng thuc hién TTHC: T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc giai thé td chic tén gido truc thude co dia
ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh cua hién chuong cua to chic.

17.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan tinh.

17.5. Thoi han giai quyét TTHC: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh todn cac khoan no (néu c6) va thanh ly tai san, tai
chinh ghi trong théng béo cua té chizc ma khong cé khiéu nai.

17.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 10i chap thuan hodc khong chip thudn vé viéc giai thé to chuc ton gido tryc thudc
theo quy dinh ctia hién chuong cua to chic.

17.7. Phi, 1€ phi: Khong.

17.8. Tén méu don, mau to khai:

- Pé nghi giai thé t6 chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude theo quy dinh cua hién chuong cia to chic t6n gido (Miu
B16, Phuy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu);

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuong
clia to chure ton gido (Mau A6, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

17.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC:

- T6 chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua td chtrc c6 trach
nhiém thong bao thoi han thanh toan cac khoan ng (néu cd) cho cac to chirc, c4 nhan cé lién quan theo quy dinh cta phap luit trén
nam s6 bao viét hoac bao dién tu lién tiép ¢ dia phuong;

- Cham nhat 05 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan Tinh chip thudn viéc giai thé, to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc
thudc c6 trach nhiém giai thé t6 chirc ton gido tric thude va ndp lai cho Uy ban nhan dan cép tinh cac van ban sau day:

+ Ban chinh van ban chép thuan thanh lap, chia, tach, sdp nhép, hop nhét t6 chire ton gido truc thudc cta co quan nha nudc co
thAm quyén;
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+ Ban chinh van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton gido truc thudc cua td chure ton gido hoac td chure ton

gido truc thudc quan ly truc tiép;

+ Danh sach t6 chirc ton giao truc thudc thudc t6 chirc ton gido truc thudc bi giai thé;

+ Gidy ching nhan hodc van ban xdc nhan cia co quan cong an vé viéc to chure ton gido tryc thude giai theé da nop, huy con

dau theo quy dinh.
17.9. Céan cir phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap

x€p to chirc by may nha nude

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

17.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phén hd so luru

B¢ phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 17.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 101 ctua don vi d6i v6i hod so
Khong dap tng yéu cau, di€u kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu BI16
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Giai thé t6 chirc ton gido hoic t chirc ton gido trire thudc
theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chirc ton gido

Kinh gti: .......... @
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc (chit in hoa):......
I T R
NGUOT Qa1 GIEN: ..ot
Ho va tén:.
Tén goi trong ton giao (neu (670 PP
S6 CMTND/CCCD: .
Chtic vu, pham vi (neu co) ...................................................................

Pé nghi chap thuin cho giai thé to chirc ton gido hoic té chirc ton gido truc
thudc theo quy dinh cia hién chu’o’ng cua to chirc ton giao voi cac ngi dung sau:
Tén t6 chuc ton gido hodc to chire ton gido truc thude dé nghi dugc giai thé:......
Tru SO CUA IO CNTIC: .....uet e s
NGUOT QAT TIEN: oiiiiiii ettt ae e s a e esreesree s
Hoo VA t8n: . o oo ————————————————————
Tén goi trong ton gido (néu L0 ) ettt et e e e ——
S6 CMTND/CCCD: .
Chtre vy, pham vi (neu co) ...................................................................
CO CAU O CHTIC .. .ot e,
Ly dO GIai the: ..o
Du kién thoi diém glal L1 TR P SR UPRRPRPR

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xtr 1y tai san,
tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (n€u c6); danh séach t6 chirc ton giao truc
thuoc thude.

TM. TO CHU'C®
(Chit ky, ddu)

) Pia danh noi ¢ try s& cia td chirc ton gido hodc t chirc ton gido truc thude d& nghi giai thé.
2 Co quan quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi voi dé nghi giai thé t6 chuc ton gido, t6

chuc ton gido tryc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cip tinh dbi voidé nghi giai thétd
churc ton gido, t chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mét tinh.

@ T4 chire t6n gido hodc t6 chirc ton gido tryc thudc dé nghi.
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Miu A6

......... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUYET PINH
p thuén cho t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido trwe thude giai thé
theo quy dinh cta hién chwong cia to chirc ton giao

<
o>/
<
o
>
(]
(<)
-3
O

Can cir Piéu 31 cia Ludt Tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Dieu 14 Nghj dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong, ton gido,

CONCUE oo oo e eeeeeeee e e O e e e e

Theo dé FUGRE CUG ... o cvv e ee e e e e e e et et et e et s e ete et s e s as e
QUYET PINH:

Piéu 1. Chap thuancho .............................. O) e

U SO C e ——

Puoc giai thé theo hién chuong cua t chirc tir ngady ..... thang.... nim ... ......

Piéu 2. ....... ®) ¢4 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chirc theo hd so dé nghi
giai thé ngay ... thdng ... nam .... cua to chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén M ........c..ccovvvevvvererernne,

Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan
trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
- Nhu Diéu 4; (Chit ky, dau)
- Luu: VT, ...

) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi vai viée chip thuan giai thé t§ chirc ton
gido hoac to chire ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh; Uy ban nhén dan cap tinh doi véi viéce
chap thudn giai thé to chure ton gido hoac to chire ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

@ Pija danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu truéng co quan nha nude c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

® Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc clia co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Tén 6 chirc ton gido hodc té chirc ton gido truc thude.

™ Céng hodc Trang thong tin dién tur clia co quan ra quyét dinh; 01 s6 béo in hodc bao dién tir & trung wong hodc
dia phuong noi to chirc ton gido hoac t6 chiic ton gido truc thudc co tru sé.
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18.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét TTHC

18. Théong bao vé viéc di giai thé to chirc ton gido trwc thude c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén hd so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién h so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chéi nhan ho so phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (mau s6 03 ctia Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so dy di, chinh xic theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tlep nhan phai co thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cdng truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

18.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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18.3. Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc giai thé to chuc ton giao tryc thude co6 dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién chuong cia té chirc.

18.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nh4n dan Tinh.

18.5. Thai han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

18.6. Két qua thuc hiégn TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duogc luu tai Uy ban nhan dan Tinh dé thyc hién cong tic tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gio.

18.7. Phi, 1¢ phi: Khong.

18.8. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao vé viéc da giai thé to chirc ton gido truc thudc (Mau B17, Phu luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

18.9. Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 20 ngay ké tir ngay td chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh bj giai thé theo quy dinh cua hién
chuong cua to chirc, t6 chuc tn gido hoic to chire ton gido truc thuoc quan ly truc tiép c6 trach nhiém thdng béo vé viéc da giai thé to
chuc tdn gido truc thudc.

18.10. Cén cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.
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18.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu myc 18.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap umg yéu céu, diéu kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co);

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B17
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

‘ THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc ton giao truc thudc

Kinh gtri: .......... @

Tén td chic ton gido hoac td chure ton gido tryc thudc cé trach nhi¢m thong bao

(Chit N h0@):..cuiviiiicicrcce e, B e,
TIU SO CUA 1O CHUC: .eveeeeeeeeeeeeee oot e et n et ee e eeee et en e eeen e eeeeeeen
Nguoi dai dién:

- Tén goi trong ton iAo (NEU CO): v.vvrvrrrrrrrrerrrisreiieiesesisssseesessssseesenessessenessenens

= S8 CMTND/CCCD: ..ot covvires e o

- Chic VU, PhAM Vi (DU CO): ovvvevverieeereieeeeteees e ss ettt

Cdn cit van ban $o.......... ngay....thang....nam ....... cia ... ® vé viéc chap thudn
cho t6 chirc tén gido gidi thé t6 chirc tén gido triec thujc;

Can cit vin bdn s6 ngay....thdng...ndm cia té chirc tén gido vé viéc gidi thé té
chiec ton gido tryc thudc.

Thong bio vé viéc di gidi thé .......... @ ......v6i cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido truc thudc bi iai the: .....cvvvveveereieereeeeee e
Tru s& cta to chirc ton gido truc thudc bi gidi the: ......cccevvvveiiii e
Nguoi dai dién:

- Tén goi trong ton iAo (NEU CO): wuvvrvrrrrrrrrerrreseeieessessesseseessseseesesessessesessenens
= S8 CMTND/CCCD: . ooooiiiires er eeeiseesesssees s
= Chirc Vi, PhAM Vi (NEU CO): cvvvvrrvreereeeeeereeieeteseesesssses s ses s ss st
Thoi dIM IAT thE: ......eveevecececeeeeee ettt

TM. TO CHUC ©®
(Chir ky, ddu)

@ Pia danh noi cb tru so cla td chire ton giao hodc td chirc ton giao tryc thudc dé nghi giai thé & chuc ton gido
true thude.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi thong bao giai thétd chirc ton gidotruc
thudc c6 dia ban hoat dong & nhicu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh doi voi thong bao giai thé to chirc ton
gidotryc thudc co dia ban hoat dong & mat tinh.

@) Tén cua to chirc co trach nhiém thong béo viée giai thé.

@) Tén cua td chirc ton gido tryc thudc bi giai thé.
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19.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

19. Théng bao té chirc quyén gép té chirc quyén gép dé thwe hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido ddi voi
trueong hop quyén gép khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Piéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

19.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban théng bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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19.3. Péi twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién co so tin ngudng, td chirc ton giao, to churc ton giao tryc thudc td churc
quyén gop khéng thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 ctia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

19.4. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan Tinh.

19.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

19.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan Tinh dé thyc hién cong tac quan Iy nha nuée vé tin ngudng, ton gido va kiém
tra viéc thyc hién cac ndi dung trong van ban thong bao cua co sd tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc.

19.7. Phi, 1€ phi: Khéng.

19.8. Tén méu don, mau to khai:

Thong bao vé viée t6 chirc quyén gdp (Mau B49, Phy luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh pht).

19.9. Y&u ciu, diéu kién thuc hién TTHC:

- Trudce khi to chirc quyén gép 15 ngady, co s tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc to chirc quyén gop
khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cia Nghi dinh s 95/2023/ND-CP c¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban
dén S& Noi vu noi to chire quyén gop;

- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, to chic ton gido, to chic ton gido truc thudc phai co sb sach thu, chi bao dam
cong khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quan ly, st dung dang muc dich da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin
nguodng, hoat dong ton gido va tir thi€n xa hoi;

- Khong duoc lgi dung danh nghia co s& tin ngudng, to chic ton gido, to chuc ton giao truc thude dé quyén gdp nham truc loi
hodc trai muc dich quyén gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng; to chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc thuc hién hoat dong quyén
g6p khong ding quy dinh tai Diéu 25 ctua Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP thi co quan nha nudc c6 thim quyén tiép nhan thong bao
quyén goép c6 van ban yéu cau dirng tiép nhén, sir dung tai san dugc quyén gop va xu 1y theo quy dinh ciia phap luat.
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19.10. Can c& phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

19.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu trir Thoi gian luu
- Nhu muc 19.2;
- K&t qué giai quyét TTHC hodc Van ban tré 10i ciia don vi d6i voi ho so
Khong dap tng yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon

- Ho so tham dinh (néu c9);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). Ttr 01 nam, sau d6 chuyén

T = ) N X ; . hd so dén kho lru trit ctia S&
Céc biéu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23 thang 11 nam 2018 cua B§ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 L
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co va Tra ket qua
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
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Mau B49

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @ ..

Tén (chitin hoa): ...............ccevnne.. s

DA Chii. e
NgUOT Qa1 AI€N:. ... e e e
-HO VAN
- Tén goi trong ton gido (neu (67 ) S PP
= SO CMTND/CCCD: ... e
- Chire vu, pham Vi (DU CO):.. e

Théng bao vé viée té chire quyén gép véi cac ndi dung sau:

Muc Aich QUYEN GOP ... i —————
Dia ban td ChlC QUYEN S0P . . cveve e,
CACh thlIc QUYEN 0P . et e
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.....oveiii i e e

Phuong thic quan 1y va st dung tai san dugc quyén gop:.......ooovvvvniiiiinnnnnnn.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chi ky, ddu)

@) Pia danh noi cb co sé tin ngudng, td chire ton gido hodc td chuc ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhéan dan cép tinh d01 v6i truong hop 6 chitc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy ban nhan dan
cép huyén d6i voi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phé thudc tinh, thanh phd thude thanh phd true thuge trung wong; Uy ban nhan dan cip xa ddi voi truong hop to

chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thude. Pbi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc

thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.
@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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20.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

20. Dé nghi cAp chitng nhan diing ky hoat ddng tén gido cho td chirc cé dia ban hoat dong & mét tinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hug, phuong 1, thanh ph6é Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pi véi ho s0 dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xxet, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cta hd so: quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir 1iéu cua phén mém mdt ctra dién tir cta tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méiu

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

60 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 59 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 6,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 50 ngay
- Lanh dao So¢; 2,5 ngay
- Van thu. 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu cd); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Truong hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

20.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cép trudc thoi diém ndp hod so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh
hoat dong ton giao cua ngudi dai dién va nhirng ngudi du kién 13nh dao t6 chuc;
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- Ban tom tét gido 1y, gido luat, 1 nghi;

- Quy ché hoat dong cua td chuc;

- Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

20.3. Poi twgng thwe hién TTHC: To chic co dia ban hoat dong & mot tinh cé du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 18 cua
Luat Tin ngudng, ton gido.

20.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.
20.5. Thoi han giai quyét TTHC: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi theo quy dinh.

20.6. Két qua thuc hién TTHC: Gidy chiing nhan ding ky hoat dong ton gido hodc van ban tra 10i vé viéc khong cap Gidy
chtirng nhan dang ky hoat dong ton gido.

20.7. Phi, 1€ phi: Khong.
20.8. Tén méu don, miu to khai:

- Pang ky cép chimg nhan hoat dong t6n gido (MAu B8, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay
29/12/2023 ctia Chinh phu);

- Giay chimg nhan dang ky hoat dong t6n gido (Mau Al, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cta Chinh phu).

20.9. Yéu cau, diéu Kkién thue hién TTHC:

Té chtc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido khi dap ung du cac diéu kién sau day:
- C6 gi4o ly, gido luat, 1 nghi;

- C6 ton chi, muc dich, quy ché hoat dong khong trai véi quy dinh cua phap luat;

- Tén cua t chirc khong tring véi tén t6 chire ton gido hodc td chirc da duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido, tén to
chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - xd hdi hodc tén danh nhan, anh hung dan tdc;
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- Ngudi dai dién, ngudi 1anh dao t6 chire 1a cong dan Viét Nam thudng tra tai Viét Nam, c6 nang lyc hanh vi dan sy day du;
khong trong thoi gian bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh trong linh vgc tin ngudng, ton gido; khong c6 an tich hoac khong phai 1a
ngudi dang bi budc ti theo quy dinh ctia phap luat vé t6 tung hinh su;

- C6 dia diém hop phéap dé dit tru so;

- Noi dung hoat dong ton gido khong thudc trudong hop quy dinh tai Diéu 5 cua Luat tin ngudng, ton gido.
20.10. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap

xép t6 chirc b may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin

ngudng, ton gido.

20.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén lwu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 20.2;
- KAet qua giai qu}let :FTHCA ho.aAc Van ban tra 161 cua don vi doi véi ho so ‘ o Tir 01 nam, sau dé chuyén hd
Khong dap ing yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén X N
A 2 2. N so dén kho luu trir cua So
- H6 so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Miu B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

, DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton giao

Kinh gui: .......... @
TN 0 CHTIC: . oo,

Ho vatén nguoi dai di€n:..... ..o
Piing Ky cip chirng nhin hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chtrc (Chit i HOA) ... ... ettt e,
Tén giao dich quOC t& (DU CO):..ovvnn i,
=] 0 (] o T Lo OSSOSO
Tru SO CUA 1O CATIC ... eeee e,
Nguoi dai dién:

- Ho va tén:..

- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):..vneee et e
= SO CMTND/CCCD: ..o
- Chtre vu, phém Vi (néu (o0 ) PP UPRPRRR
Nguon goc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viet Nam: ..........................
Ton chi, muc dich:. ... ..o
NGO dUNG N0at AONQ:. ...t e
Piaban hoat GONng:.... ..o e
S6 Turgng NGUOT tin theo:. . ......oeue e,
CO CAU O CITIC: ...,
Dia diém du Kién Q8 1 SO:....oen et

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban
tom tét qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhitng nguoi du kién lanh
dao t6 churc; ban tom tat gido ly, gido ludt, 18 nghi; quy ché hoat dong cua té chirc; gidy
t& chirmg minh ¢6 dia diém hop phap dé dat tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

D Pia danh noi du kién co tru so cua td chirc.

2 Co quan quan ly nha nuoce vé tin ngudng, ton glao 0 trung uong dbi v6i t6 chirc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tlnh co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi vai to chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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Mau Al
......... ) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:....../CN- ...
© @ ..., ngay...... thang......nam......
GIAY CHUNG NHAN
Pang ky hoat dong ton gido
.................. @ ... ching nhan

Tén t6 chtrc (Chit i hOA):...... oottt e,

Tén giao dich qudc té ctia t6 chirc (NEU CO): ...vevvvneieeeie e,

U SO et

TN TON GIA0: oo e e
Nguon goc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: .....cco.ccoovvererreennenn.
Ton chi, muc dich hoat GONng:.........oooiii i
Piaban hoat GOng:..... ..o
CO CAU O CHIIC: ...oeuee it e,

Buoc hoat dong ton giao theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo ni dung
ding ky da duoc chip thuan ké tir ngdy duoc cap ching nhin ding ky hoat dong ton
gido./.

Noi nh.dn ......... (4)
S (Chit ky, déu)
- Luu: VT,

M Co quan quan ly nha nuGe vé tin ngudng, ton gié’O 0 trung uong Siéi v6i t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu
tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, tén giao cap tinh doi vai to chire ¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

@ Viét tat tén co quan cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

3 Pia danh noi cip chirng nhan dang ky hoat dong tén gido.

@) Thi truedong co quan nha nude c6 tham quyén cip chimg nhan dang ky hoat dong ton giao.
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21.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

21. Théng bao nguoi dwge phong pham hoic suy cir 1am chire siic ddi v6i cac trudmng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan. b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu s6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

21.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban thong béo (theo mﬁu);

- Tém tit qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi diém ndp ho so khong quéa 06 thang)

cua chuc sac.
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b) S6 lugng ho so: 01 bo.

21.3. Poi twong thwe hién TTHC: To chic ton gido phong pham hodc suy ctr pham vi dbi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 DPiéu 33 ctia Luat Tin ngudng, tén gido.

21.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

21.5. Thei han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

21.6. Két qua thuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.
21.7. Phi, 1€ phi: Khong.

21.8. Tén méiu don, méu to khai:

Thong bao nguoi dugc phong phém hodc suy ct lam chuc sdc (Mau B18, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

21.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Yéu ciu: Cham nhét 1 20 ngay ké tir ngdy phong pham hoic suy ctr, to chirc ton gido co trach nhiém théng bao bang vin ban
vé ngudi duge phong pham hodc suy cir;

- Piéu kién: Ngudi dugce phong pham hodc suy cir 1am chire sic phai dap tmg cac diéu kién sau:

+ CO6 nang luc hanh vi dan sy day di;

+ Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido;

+ Khéng cd an tich hodc khong phai 1 nguoi dang bi budc toi theo quy dinh cia phap luat vé t6 tung hinh suy.
17.10. Can c& phap ly cia TTHC:

- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén séap
xép t6 chirc bd may nha nudc
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- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin

ngudng, ton gido.

21.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so lwu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 21.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cia don vi d6i v6i ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
so dén kho Iuu trir cta S&
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Miu BI18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO ,
Nguwoi duwgc phong pham hoic suy cir lam chire sac

Kinh gui: .......... @ ..

Tén t6 chirc ton gido (chit in hoa): ......c..oovviiveeiiieiiiie e

5 o
Thong bao viéc phong pham hoac suy cir chire siac véi cac ndi dung sau:

Pham vi Pia ban hoat dong
. truwdc va sau | ton giao trudc va
o Tengoi | oo Noicw  khiduge sau khi dugc
TT [ Hovatén trongton | o' | phong phim | phong phim hoic
glao hoac suy cwr suy cur
Truoc | Sau Truoc Sau

1
2

Vin ban kém theo gom: Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich,
phiéu 1y lich tu phéap cuia chirc séc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit k¥, dau)

1 Pia danh noi ¢6 tru s& ciia td chirc ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi véi truong hop phong pham hodc suy cu
pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon ve tin ngudng,
ton gido cAp tinh dbi voi trudong hgp phong phim hodc suy ctr phdm vi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua

Luat Tin ngudng, ton gido.
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UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
80: /SNV-TG Pong Thap, ngay  thang  ndm 202...

V/v tiép nhan thong bao nguoi
dugc phong pham hoac suy ctr
lam chure sac

Kinh gui: Toa Giam muc Gido phan My Tho

Cin ct Piéu 33 cua Luat Tin ngudng, ton gido nim 2016; Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

S¢ Noi vu tinh Pong Thap di tiép nhan Thong bao sb 45/TGM/2023 ngay 10
thang 12 nam 2023 ciia Toa Giam muc My Tho, d6i v6i 04 Pai chung sinh duoc
phong pham Linh muc (dinh kém Théng bdo).

S& Noi vu tinh Pong Thap thong tin dén Toa Giam muc Gido phan My Tho

duoc biét./.

Nll\)l’i]nl'l[éft: KT. GIAM POC
- Nhur trén; . ‘ A

- UBND, PNV cac huyén: Tam Nong, Thanh Binh; PHO GIAMDOC
- Giam doc S& (thay b/c);

- Luu: VT, TG, TAN.
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22.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

22. Thong bao hiy két qua phong phim hoic suy cir chire sic ddi véi cac trwong hop quy dinh tai khoén 2 Diéu 33 cia

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh




155

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

22.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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22.3. Poi tu’?'ng thwe hién TTHC: T6 chtc ton gido huy két qua phong pham hodc suy ctr chirc sic ddi véi trudong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 ctia Luat Tin ngudng, ton gido.
22.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.
22.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
22.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.
22.7. Phi, 1€ phi: Khong.
22.8. Tén miu don, miu to khai:
Noi dung van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 33 ctia Luat tin ngudng, ton gido.
22.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
Trong t,h(‘ri han 20 ngay ké tir ngay nhér{ duoc van béI‘l yéu cau, té, chuc tcA)’n gido c6 trach nhiém huy két qua phong pham hoic
suy ¢t chure sac va ¢ trach nhi¢m thong bao bang van ban vé vi¢c huy két qua dén So Noi1 vu.
22.10. Can ctr phap ly ciaa TTHC:
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghj quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qubc hoi quy dinh vé xir Iy mot sd van dé lién quan dén sip
x€p to chirc by may nha nude
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

22.11. Lwu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén lru trir Thoi gian luu

- Nhu myc 22.2; Phong chuyén mén Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi caa don vi d6i v6i hd so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

so dén kho luu trit cua S&
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23.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

23. Ping ky nguoi dwoc bd nhiém, bau cit, suy cir 1am chirc viéc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 34
cua Luat tin ngudng, ton gido

TT

Trinh tu
thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Bwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hué, phuong 1, thanh phd Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (got tat BO phan mdt ctra) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh
xé4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cap
nhat vao co s¢ dir li€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh xac theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 1y do theo mAau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méiu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (miu s6 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh xic theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cédp nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (miu sd6 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tlep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot 1an dé to churc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chic nang giri thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ctia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chuc tai B9 phan Tlep nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khoéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chic, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét TTHC:

20 ngay,
trong do:
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
1. Tiép nhan ho so (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua) 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 19 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai thim tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thong thong tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, d€ xuat cua chuyén vién;
- Chuyén vién; 15 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Van thu. 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Dbi voi hd so sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét
cbng chuc giai quyet hd so bao cdo cap c6 tham quyen tra lai hd
so va thong bao bang vin ban néu rd ly do, noi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao dugc
nhap vao myc tra két qua cua phan mém maot cira dién ti. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu cd); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Truong hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

23.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

bau cu, suy cu;

- Vin ban ding ky (theo mau);

- So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cip trudc thoi diém ndp hd so khong qua 06 thang) cua ngudi duoc dy kién bd nhiém,
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- Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi duge du kién bd nhiém, bau cu, suy cu.
b) S6 lugng ho so: 01 bo.

23.3. Péi twong thuc hién TTHC: T chirc tdn gido, to chirc ton gido truc thudc bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctia Luat Tin ngudng, ton gido.

23.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

23.5. Thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so ding ky theo quy dinh.

23.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 16i chdp thuan hodc khong chap thuan vé viéc bd nhiém, bau ctr, suy cr chic viée.
23.7. Phi, 1€ phi: Khong.

23.8. Tén méiu don, méu to khai:

Ping ky nguoi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viée (MAu B19, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi).

23.9. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC:
Nguoi dugc bd nhiém, bau ctt, suy cur lam chire viéc phai dép ting céac diéu kién sau:
- C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
- Khong trong thoi gian bi &p dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido;
- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1 ngudi dang bi budc t6i theo quy dinh cta phap luat vé t6 tung hinh su.
23.10. Can cir phap ly caa TTHC:
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
o Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
x€p to churc bd may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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23.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 23.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngiy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY

Nguwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Miu B19

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chtc (chit in hoa): ............ ) s
U S0 ottt et et e e e e e
Ping ky nguoi dwoc bé nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viée véi cac ndi
(0 11T o ST U PSSR
s oa . , Dia ban
Ho va tén Pham vi Chirc vu t
to . oS s phu trach
nguol A . truoc va truoc va s
Tén goi . . trudc va
dugc du : < . sau khi sau khi .
VT trong | Nam | Noi 2 2 sau khi
TT | kién bo N . , dwgc bo dugc bo z
<A ton sinh | cw trua <A A <A 2 dwge bo
nhiém, g nhiém, bau | nhiém, bau . n 1
A, glao . R . . | nhiém, bau
bau ctr, cw, suy cir | cu, suy cwr . -
suv cir cir, suy cwr
y Truoc | Sau | Trudc | Sau | Truoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu Iy lich tu phap cta nguoi dugce dy
kién bd nhiém, bau cu, suy cu; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi
duoc du kién bé nhiém, bau ctr, suy cu.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, dau)

D Pia danh noi cb try sé cta td chuc ton gido, td chuc ton giao truc thudc hodc td chuc duoc cép ching nhéan
de'mg ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d6i v6i truong hop bo nhiém, bau ctr, suy cur
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy cur chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 clia
Luét Tin ngudng, ton gido; co quan nha nude cd thim quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Luét Tin ngudng,
ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat Tin
nguong, ton gido.

3 TH chure ton gido, to chire ton gido tryc thude hode t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.
1301 v6i t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mit to chire phai ky tén va dong dau.
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UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
N /SNV-TG Pong Thap, ngay — thing  nam 202..
V/v ding ky nguoi dugce bd

nhiém, bau cu, suy cu lam chire
viéc chua Long Biru

Kinh gui: Ban Tri sy Giao hgi Phat giao Viét Nam Tinh

Cin ct Piéu 34 Luat Tin ngudng, ton gido nim 2016; Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Luét tin ngudng, ton gido.

Sau khi phdi hop tham dinh ho so va dugc sy thong nhét cua cic co quan co
lién quan, S& Noi vu ¢6 y kién nhu sau:

- Chap thuan viéc dang ky bd nhiém, bau ctr, suy cir 6ng Nguyén Vin Thirc
(Pai dtc Thich Thién Thirc) 1am chuc viéc (tru tri) chia Long Buru, thi tran Thanh
Binh, huyén Thanh Binh, theo hd so Ping ky s6 215/DK-BTS ngay 07 thang 11 nim
2023 cua Ban Tri su Giao hoi Phat giao Viét Nam Tinh.

- Pé nghi Ban Tri sy Gi4o hoi Phat gido Viét Nam Tinh tiép tuc phdi hop thuc
hién cac ndi dung sau:

+ Hudng dan Ban Tri su Gido hoi Phat gido Viét Nam huyén Thanh Binh td
chtrc viéc bd nhiém, bau ctr, suy ctr lam chirc viéc dung theo quy dinh Hién chuong
Giao hdi Phat giao Viét Nam stra ddi 1an tha VII ndm 2022 va Luat Tin ngudng, ton
gido nam 2016; déng thot, thuc hién thu tuc thanh 1dp Ban Quan tri chua Long Buu
theo quy dinh tai Thong tu s6 795/TT-HDTS? khi bao dam du diéu kién.

+ Thong bao bang vin ban theo mau B20 (dinh kém) Vé nguoi dugc bo nhiém
lam chtrc viéc gui S6 Noi vu cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém.

S& Noi vu tran trong thong bao dén Ban Tri sy Gido hoi Phat gido Viét Nam
Tinh dugc biét va phoi hop thuc hién./.

Not nhn: KT. GIAM bOC
_ UBND Tinh (ble); PHO GIAM DBOC

- Ban Dan van Tinh uy;

- UBMTTQVN Tinh;

- Cong an Tinh;

- UBND va PNV huyén Thanh Binh;
- Giam doc So (b/c);

- Luu: VT, TG, PTAL

2 Thong tu sd 795/TT-HDTS ngay 03 thang 10 nam 2023 cua Ban Thuong tryc Hoi ddng Tri su Gido
hoi Phat gido Viét Nam vé hudng dan thanh 1ap Ban Quan tri co sé tu vién nhiém ky 2022-2027.
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ton gido c6 dia ban hoat dong & mgt tinh

24.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

24. Piang ky nguoi dwge bd nhiém, biu cit, suy cir 1am chirc viée ciia to chire dwoge cip chirng nhan ding ky hoat dong

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién hé so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méiu
Phi€u tir choi ti€p nhéan gidi quyéet ho so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day di, chinh xac hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

20 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 19 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 14 ngay
- Lanh dao So¢; 1,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:

Pbi voi hd so sau khi tham dinh khong du diéu kién giai quyet
cong chuc giai quyet hd so bao cao cap c6 tham quyen tra lai hd
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao muc tra két qua cua phan mém mét cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan di ho so.

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tré ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

24.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

bau cu, suy cu;

- Vin ban ding ky (theo mau);

- So yéu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap (cip trudc thoi diém ndp hd so khong qua 06 thang) cua ngudi duoc dy kién bd nhiém,
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- Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi duge du kién bd nhiém, bau cu, suy cu.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

24.3. Péi twong thuc hién TTHC: T chirc duoc cAp ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
bo nhiém, bau ctr, suy cu chuce viéc.

24.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

24.5. Thoi han giai quyét TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky theo quy dinh.

24.6. Két qua thyc hién TTHC: Van ban tra 101 chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc bd nhiém, bau cu, suy cu chirc viéc.
24.7. Phi, 1€ phi: Khong.

24.8. Tén mau don, méu to khai:

Ping ky nguoi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chuc viée (MAu B19, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh ph).

24.9. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:
Nguoi dugc bd nhiém, bau ctt, suy cur lam chire viéc phai dép trng céc diéu kién sau:
- C6 nang luc hanh vi dan sy day du;
- Khong trong thoi gian bi &p dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido;
- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a ngudi dang bi budc tdi theo quy dinh ciia phap luat vé t6 tung hinh sy.
24.10. Can ctr phap ly caa TTHC:
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
o Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ciia Qudc hoi quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
x€p to chirc bd may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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24.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 24.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi voi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho Iuu trir cia S&
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Miu BI19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY

Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ ) e,
U SO o e

Ping ky nguoi dwoce bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viée véi cac ndi
dung sau:

A 2 . , Dia ban
Ho va tén Pham vi Chire vu t
C . o s s phu trach
nguol A . truoc va truoc va s
Tén goi . . truoc va
dwgce duw : < . sau khi sau Kkhi .
NP trong | Nam | Noi P P sau khi
TT | Kkién bo N . R dugc bo dugc bo x
o ton sinh | cw tra . A o A dwgc bo
nhiém, g nhiém, bau | nhiém, bau . n X
A glao . R . . | nhi¢ém, bau
bau cw, o, suy cw | cw,suy ew | LS
d b
suy cuw ; . .
y Truoc | Sau | Truoc | Sau | Truwoc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gém: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc du
kién bd nhiém, bau cu, suy cu; ban tdm tiat qua trinh hoat dong ton gido cuia nguodi
dugc du kién bo nhiém, bau cu, suy cu.

TM. TO CHUC ©®
(Chit k¥, dau)

@ Pia danh noi cb try sé cta td chuc ton gido, td chuc ton giao truc thudc hodc td chuc duoc cép ching nhéan
dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi truong hop bd nhiém, bau cu, suy cir
chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luét Tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
t6n gido cap tinh di v6i trudng hop bd nhiém, bau ci, suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat Tin ngudng, ton gido; co quan nha nude co thAm quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cta Luat Tin ngudng,
ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat Tin
ngu:ong, ton gido.

To chure ton gido, to chire ton gido tryc thude hodc t6 chirc dugc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido.
Dbi véi td chire ton gido, tb chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to6 chuc phai ky tén va dong dau.
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34 caa Luat tin ngudng, ton giao

25.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

25. Thong bao vé ngudi duwge bd nhiém, bau cik, suy cir 1am chire viée ddi véi cac truong hep quy dinh tai khoan 2 Diéu

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan. b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu s6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

25.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vin ban théng bao (theo mAu) va cac tai liéu lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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25.3. Doi twong thuc hién TTHC: T chire ton gido, td chirc ton gido truc thude bd nhiém, bau cu, suy cur chuc viéc theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctia Luat Tin ngudng, ton gido.

25.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

25.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

25.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

25.7. Phi, 1€ phi: Khong.

25.8. Tén mau don, méu to khai:

Thoéng bao két qua ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viéc (Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

25.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

T6 chuc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc guri van ban thong bao vé nguoi dugce bd nhiém, bau ct, suy cu lam chuc viéc
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Lut Tin ngudng, t6n gido cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy ci.

25.10. Can cir phap ly caa TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.
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25.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 25.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tré 10i ciia don vi d6i vé6i ho so
Khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir caa So
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Miu B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

, THONG BAO
Keét qua nguwoi duwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Thong bao ket qua nguwdi duwge bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chire viée véi
cac nfi dung sau:

Ho va tén Tén voi Chirc vu
nguoi duwoc bo 8N Nim Noi | Pham | dwgc bo Pia ban
TT n N trong . i X n A ,
nhiém, bau cw, | . .7 | sinh | cwtra vi nhiém, bau | phu trach
. ton gido . .
suy cir cir, suy cir
1
2
N
TM. TO CHUC @

(Chir ky, ddu)

1) Pia danh noi ¢6 tru s¢ cta td chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cap chimg nhan
de'mg ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi v6i truong hop bd nhiém, bau cu, suy ci
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau ctr, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cla
Luét Tin ngudng, t6n giio; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat Tin ngudng,
t6n giaoddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cuia Luét Tin
ngudng, ton gido.

3 Tén cua td chirc ton gido, td chuc ton gido tryc thudc hoac td chue duoc cz“ip chirng nhan dang ky hoat dong
t6n gido. DSi vai td chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mat td chire phai ky tén va dong déu.
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ton giao co dia ban hoat dong & mot tinh

26.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

26. Thong béao vé ngudi bé nhiém, bau cir, suy cir [am chic viéc cha toé chire dwec cip chieng nhin ding ky hoat dong

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén hd so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién hé so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mAau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vién chac B
phan mot ctra chuyén
ngay ho so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gid ngay tiép theo ddi
voi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day di, chinh xac hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t&i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

26.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va cac tai li¢u lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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q 26.3.‘D6i twong thwe hién TTHC: T6 chtic dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
bo nhiém, bau cu, suy ctr churc vige.
26.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.
26.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
26.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, tén gido.
26.7. Phi, 1€ phi: Khong.
26.8. Tén mau don, miu to khai:

Thoéng bao két qua ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viéc (Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

26.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
T6 chtrc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh co trach nhiém giri van ban thong bao
vé nguoi dugc b6 nhiém, bau ctt, suy ctr lam chue viéc cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay bo nhiém, bau cir, suy cu.
26.10. Can cir phap ly caa TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);
- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.
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22.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 26.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cp trén (néu co);

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cit, suy cir lam chire viée

Kinh gui: .......... @

Thong bao két qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ctr, suy cir lam chire viée voi
cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén soi Chirc vu
nguoi duwgce bo 8N Nim Noi | Pham | dwgc bo Dia ban
TT A x . | trong . . . Al A o
nhiém, bau c, 6N diao sinh | cw tra vi nhiém, bau | phu trach
suy cwr g cir, suy cuwr
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

) Pja danh noi ¢o tru s¢ coa td chirc ton gi4o, t6 chirc ton gido truc thudc hodc t6 chirc duge cap chimg nhan
déng ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voi truong hop bd nhiém, bau cu, suy ci
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau cr, suy cur chue vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luét Tin ngudng, t6n giio; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cta Luat Tin ngudng,
ton giao dbi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat Tin
ngudng, ton giao.

3 Tén cua td chire ton gido, td chuc ton giao tryc thude hoac td chure duoc cép chung nhan dang ky hoat dong
t6n gido. DSi vai td chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mat to chire phai ky tén va dong déu.
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UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: /SNV-TGDT Pong Thap, ngdy — thdng  ndam 202...
V/v xac nhén tiép nhén Thong bao
két qua nguoi duge bd nhiém, bau

cu, suy ctr lam chue viéce

Kinh gui: Ban Tri su Giao hoi Phat giao Viét Nam Tinh

Cin ctr Diéu 34 Luat Tin ngudng, ton gido; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

S& Noi vu xac nhan tiép nhan Thong bao s6 287/TB-BTS ngay 12 thang 12
nam 2023 cta Ban Tri su Gido hoi Phét gido Viét Nam Tinh vé két qua nguoi duoc bd
nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chuc viée (Tru tri) chia Phudce Hoi, huyén Lap Vo, dbi véi
Pai dtrc Thich Phudc Trong (thé danh HO Ngoc Sang) (dinh kém theo Théng bdo).

S& NoOi vu tran trong thong tin dén Ban Tri sy Gido hoi Phat gido Viét Nam
Tinh dé biét./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
-Nhutrén; PHO GIAM POC
- Ban Dan van Tinh uy;

- Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam Tinh;

- Cong an Tinh;

- UBND, PNV huyén Léap Vo;

- Giam dbc S¢ (thay b/c);

- Luu: VT, TG, TAN.



186

27.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

27. Thong bao két qua bd nhiém, biu cir, suy cir nhitng ngudi linh dao to chitc ciia té chire dwoe cAp chieng nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat déng & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen Hug,
phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gio d&én
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

27.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va cac tai li¢u lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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2?.3. Poi twong thuc hién TTHC: T qchl'rc duoc cép ching nhan dang k}'l‘ hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh bo
nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng nguoi 1anh dao t6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

27.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

27.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

27.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

27.7. Phi, 1€ phi: Khong.

27.8. Tén méu don, mau to khai:

Thoéng bao két qua ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viéc (Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

27.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngdy bd nhiém, bau ctr, suy cir chiic viée, t6 chirc duoc cip ching nhan dang ky hoat dong t6n gido
co dia ban hoat dong & mdt tinhco trach nhi€ém gui van ban thong bao dén S Noi vu.

27.10. Can ctx phap ly caa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido.
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27.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 27.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi doi voi ho so
khong dap tng yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO

Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cit, suy cir lam chire viée

Miu B20

Thong bao két qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ctr, suy cir lam chire viée voi

cac nfi dung sau:

Ho va tén Tén ooi Chirc vu
nguoi dugce bo 8N Nim Noi | Pham | dwgc bo Dia ban
TT A x . | trong . , . A o
nhiém, bau cw, 6 qido sinh | cw tra vi nhiém, bau | phu trach
suy cwr g cir, suy cuwr
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

@ Pija danh noi co tru s& cla to chirc ton gido, to chiic ton gido truc thudc hodic to chirc duge cap chimg nhan

de'mg ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi truong hop bd nhiém, bau cu, suy ci
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
t6n gido cap tinh di v6i trudng hop bd nhiém, bau ci, suy cur chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luat Tin ngudng, ton giao; co quan nha nude co thAm quyén quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 cua Luat Tin ngudng,
t6n giaoddi véi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luét Tin

ngudng, ton giao.

3 Tén cua td chirc ton gido, td chuc ton gido tryc thudc hoac td chue duoc cz“ip chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido. Poi vaéi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mét to chire phai ky tén va dong dau.
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dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 caa Luat tin ngudng, ton gido

28.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

28. Thong béo két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngudi lanh dao té chirc ddi véi to chire ton gido cé dia ban hoat

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tu 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

28.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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28.3. Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi
lanh dao t6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Di€u 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

28.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

28.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

28.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

28.7. Phi, 1€ phi: Khong.

28.8. Tén méu don, mau to khai:

Thoéng bao két qua ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viéc (Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

28.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 14 20 ngay ké tir ngay b6 nhiém, bau ctr, suy cir nhitng ngudi lanh dao t6 chic theo quy dinh tai Pidu 22 cua Luét
Tin ngudng, ton giao, to chure ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh ¢6 trach nhi€ém guri van ban thong bao.

28.10. Can cir phap ly caa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.

28.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
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- Nhu muc 28.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi vé6i ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Keét qua nguoi duwge bo nhiém, bau cit, suy cir lam chire viée

Kinh gui: .......... @

Thong bao két qua nguwoi duwge bo nhi€ém, bau ctr, suy cir lam chire viée voi
cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén soi Chirc vu
nguoi duwgce bo 8N Nim Noi | Pham | dwgc bo Dia ban
TT A x . | trong . . . Al A o
nhiém, bau c, 6N diao sinh | cw tra vi nhiém, bau | phu trach
suy cwr g cir, suy cuwr
1
2
N

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

D Pia danh noi cb try sé cta td chuc ton gido, td chuc ton giao truc thudc hodc td chuc duoc cép ching nhéan
de'mg ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi voi truong hop bd nhiém, bau cu, suy ci
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luét Tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mén vé tin ngudng,
t6n gido cAp tinh d6i v6i trudng hop bd nhiém, bau cwr, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua
Luét Tin ngudng, ton gido; co quan nha nude co thAm quyén quy dinh tai khoan 3 biéu 19 cua Luét Tin ngudng,
t6n giaoddi v6i trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cuia Luét Tin
ngu(mg, ton gido.

3 Tén cua to chuc ton gido, to chire t6n gido tryc thude hodc t6 chirc dugce cap ching nhén dang ky hoat dong
ton gido. P6i vai t6 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mat td chire phai ky tén va dong dau.
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29.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

29. Thong béo két qua bé nhiém, bau cir, suy cir nhitng nguoi linh dao té chire ddi véi té chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat déng & mdt tinh theo quy dinh tai khoén 7 diéu 34 cia Luat tin nguéng, ton gido

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh Dong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€ép nhan giai quyét hd so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i véi
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

29.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va cac tai li¢u lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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29.3. Pbi twong thwe hién TTHC: T6 chuc tén gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh bd nhiém, bau ct, suy cu
nhirng ngudi 1anh dao to6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Dic¢u 34 cua Luat Tin ngudng, ton giao.

29.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

29.5. Thei han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

29.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

29.7. Phi, 1€ phi: Khong.

29.8. Tén méiu don, méu to khai:

Thoéng bao két qua ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy ctr 1am chirc viéc (Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

29.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngay b6 nhiém, bau ct, suy cu nhiing nguoi lanh dao td chire, td chirc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong & mat tinh c6 trach nhi¢m giri van ban thong bao dén S& Noi vu.

29.10. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.
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29.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén hb so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 29.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
Khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho Iuu trir cta S&
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO

Keét qua nguwoi duwgc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Miu B20

Thong bao két qua ngudi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée véi

cac ngi dung sau:

Ho va tén Tén voi Chire vu
ngudi dwgc bd % Nim | Noi | Phim | dwgcbd | Diaban
T ‘n x ., | trong . . . ‘n ) .
nhiém, bau c, 6N diao sinh | cw tra vi nhiém, bau | phu trach
suy cir g clr, suy cwr
1
2
N

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

@ Pija danh noi co tru s& cla to chirc ton gido, to chiic ton gido truc thudc hodic to chirc duge cap chimg nhan

de'mg ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d6i v6i truong hop bd nhiém, bau cu, suy cui
chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mon vé tin ngudng,
ton gido cap tinh ddi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chue vi€e theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 clia
Luét Tin ngudng, ton gido; co quan nha nude cd thim quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 cua Luét Tin ngudng,
t6n giaoddi vé6i trudng hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat Tin

ngudng, ton gido.

3 Tén cha to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hodc td chirc duge cap chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido. Poi vaéi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mét to chire phai ky tén va dong dau.
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30. Théng bao thuyén chuyén chirc siic, chirc viéc, nha tu hanh

30.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh ty
thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tur 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid0 cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan ho so tai
B6 phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir 1iéu cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
hudng dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mAu Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu 1 1y do theo mau
Phiéu ttr choi ti€ép nhan giai quyét hod so (mau s6 03 cua Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vién chac B
phan modt cua chuyén
ngay ho so trong ngay
hoic chuyén vao dau
gid ngay tiép theo ddi
voi truong hop nhan
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cdng
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

30.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

30.3. Poi twong thue hién TTHC: T4 chirc t6n gido, to chirc tdn giao truc thude cb chire sic, chirc viée, nha tu hanh thuyén chuyén.
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30.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.
30.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
30.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vién ban thong bao dugce luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

30.7. Phi, 1€ phi: Khong.

30.8. Tén mau don, méu to khai:

Thong bao thuyén chuyén chire sic, chirc viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc ban hanh kém heo Nghi dinh s 95/2023/ND-

CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
30.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:
Cham nhat 1a 20 ngay truéc khi thuyén chuyén chic sic, chirc viéc, nha tu hanh.
30.10. Can ctx phap ly ciaa TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip

x€p to chirc b may nha nude

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin

ngudng, ton gido.

30.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phén ho so luu B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 30.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vian ban tra 10i cia don vi ddi voi hd so
Khong dap umg yéu cau, di€u kién;

- HO so tham dinh (néu co);

Phong chuyén mén

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trit cia S&
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- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phu vé thyc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Miu B21
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh

U SO e
Théng bo thuyén chuyén chite sic, chire viéc, nha tu hanh véi cac ndi dung sau:
Nguoi duoc thuyén chuyén:

S HOO VAN e e ———————

- Tén goi trong ton gido (NEU CO): «...veivn e,

- S6 CMTND/CCCD

- Chire VU, PhAM Vi (DU CO):. vt

bia ban hoat dong ton gido sau khi dugc thuyén chuyén dén:. .,
Du kién thoi diém thuyén chuyén: ............ooeoieeiiiiiiiee et e,

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, dau)

@ Pia danh noi ¢6 tru so cua td chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.
@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cAp tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén dén.
® T4 chue ton giao hodc to chirc ton gido tryc thudc.
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2 Piéu 34 cia Luit tin ngudng, ton gido

31.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

31. Théng bao cach chirc, bdi nhiém chite sic, chire viée ddi véi cac trudng hep quy dinh tai khoan 2 DPiéu 33 va khoan

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tir 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hodc ndp truc tuyén website Cong Dich vu cong cua tinh Pong
Thép http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid0 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chic Bo
phdn mot cua chuyen
ngay hd so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vo1 truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so dy di, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thAm quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua to chirc, ca nhan day du, hop Ié thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

31.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Viin ban thong bao (theo mau);

- Vén ban cua t6 chuc ton gido, to chure ton gido truc thudc vé viéc cach chuc, bai nhiém.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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31.3. Pdi twong thwe hién TTHC: T6 chuc ton gido, to chuc tdn giao truc thudc cach chirc, bai nhiém chire sic, chire viée dbi
Vo1 cac truong hop quy dinh tai khodn 2 Pi€u 33 va khodn 2 Pic¢u 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido.

31.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

31.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

31.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

31.7. Phi, 1€ phi: Khong.

31.8. Tén méiu don, méu to khai:

Thong bao céach chirc, bai nhi¢m chirc sdc, chuc viée (Mau B23, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

31.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhat 12 20 ngay ké tir ngay c6 vin ban vé viéc cach chirc, bai nhiém chuc sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
33 va khoan 2 Diéu 34 cta Luat Tin ngudng, ton giao, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude co trach nhi€ém gui van ban thong
bao dén Sé Ngi vu.

31.10. Can ctr phap ly ciaa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

31.11. Lwu hd so (ISO):
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Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muyc 31.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi voi ho so
Khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho Iuu trir cia S&
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Miu B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chirc siac, chire viéce

Kinh gui: .......... @ ..

Tén t6 chirc (chit in hoa):.........c......ooeeenn... e,
U SO o
Théng bio vé viéc cach chire, bii nhiém chiic sic, chire viée véi cac ndi dung sau:
Nguoi bi cach chirc, bai nhiém:

- HOO VA I oo

- Tén goi trong ton id0 (NEU CO):.vvvn e,
= S6 CMTND/CCCD: ..ottt

- Chire v, Pham Vi (08U CO) &uv.evveie e,

Ly do cach chirc, bai nhi€m: ... e

Thoi diém cach chirc, DAI NRIEM: .vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

Vién ban kém theo gom: Vian ban cua to chirc ton giao, t6 chic ton giao truc
thudc vé viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC ©@
(Chit ky, ddu)

® Pia danh noi ¢o tru sé cua td chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thudc hodc t chirc duoc cép chung
nhén déng ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan ly nha nuéce vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong ddi véi viée cach chirc, bii nhiém
chirc séc, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luat Tin ngudng, ton gido va doi
v6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cua td chire duge cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cAp tinh ddi vé6i viéecach chire, bai nhiém
chuc sac, chtric viée theo quy dinh tai khodn 2 biéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luét Tin ngudng, ton gido va ddi
v01 viéc cach chirc, bai nhiém churc viée cua td chirc duoc cép chung nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mot tinh.

@ T4 chuc ton gido, td chire ton giao tryc thudc hodc td chire duoc cép chung nhan dang ky hoat dong
ton gido.
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32. Théng bao cach chirc, bii nhiém chic viée ciia té chire dwoge cip chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cé dia ban

hoat dong & mot tinh

32.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cla cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Trinh tu
T thue hién
Buéce 1 | Nop hd so TTHC
Tiép nhén va
Budc 2 chuyén ho so
TTHC

1. B6i véi hd so duoge nop tryc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tiép nhéan ho so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huong dan cho t6 chtrc, c4 nhan bo sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho so phai néu rd ly do theo mau
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (mau s6 03 ciia Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay lam viéc
hodc chuyén vao dau
gio ngay lam viée tiép
theo db6i voi trudng
hop nhén sau 15 gio
hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bo, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day di, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC.

Khoéng quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay lam viéc.

32.2. Thanh phén, s6 lwong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban thong béo (theo mﬁu);

- Van ban cua t6 chuc duogc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc cach chirc, bai nhi¢m.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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32.3. Poi twong thye hién TTHC: T6 chirc dugc cdp chirng nhan ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh
cach chure, bai nhiém chure viéce.

32.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

32.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

32.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

32.7. Phi, 1€ phi: Khong.

32.8. Tén miu don, mau to khai:

Thong bao céach chirc, bai nhi¢m chirc sdc, chuc viée (Mau B23, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP
ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

32.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngay c6 van ban vé viée cach chirc, bdi nhiém chie viée, té chirc duge cép chtirng nhan dang ky
hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh co6 trach nhi€ém guri van ban thong bao dén S& Noi vu.

32.10. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

32.11. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
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- Nhu muc 32.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu céu, diéu kién;

- H6 so tham dinh (n€u cod);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B23
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

LD ngay... ... thang......nam......

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chirc viée

Tén td chitc (chit in hoa):.......cveceeeevneeine, © e,

U SO oottt e ——
Théng bio vé viéc cach chire, bii nhiém chirc sic, chire viée véi cac ndi dung sau:
Nguoi bi cach chuc, bai nhiém:

= HO VA NI .

- Tén goi trong ton gido (neu (67 S

= SE CMTND/CCCD ...ttt

- Chire VU, PhAM Vi (DU CO):. . v

Ly do cach chirc, bai nhi€m: ...t e,

Thot diém cach chirc, bai NhIEM: .........evviiiiiiiiii e

Vian ban kém theo gobm: Van ban cua té chic ton gido, to chirc ton gido truc thude vé
viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

@ Pja danh noi c¢é tru so cua td chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc dugc cip
chirng nhan dang ky hoat dong ton giao.
g g Ky g g

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi véi viée cach chirc, bii nhiém
chirc sic, chiic viée theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 33, khoan 1 Diéu 34 cta Luat Tin ngudng, ton gido va
dbi véi viéc cach chirc, bai nhiém chirc viée ciia to chue dugc cép ching nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viée cach chirc,
bai nhi€m chuce sac, chire viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Piéu 34 cua Luét Tin ngudng, ton
gido va ddi véi viée cach chie, bii nhiém chirc viée cua t6 chirc duge cAp chimg nhan ding ky hoat dong tén
giao c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

@ T4 chirc ton giao, td chirc ton giao truc thudc hoac t6 chirc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong
ton giao.
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33. Ping ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nguwoi chuyén hoat dong ton gido

33.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buworce 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so truc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid0 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan. b sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vién chuc BO
phan modt cua chuyén
ngay ho so trong ngay
hodc chuyén viao dau
gio ngay tiép theo ddi
vol truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay




223

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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Trinh tuw . . ‘n N £ -
TT thure hién Cach thire thyc hién Thoi gian gidi quyet | Ghichu
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 23 ngay
- Lanh dao So¢; 2,5 ngay
- Vin thu; 0,5 ngay
b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh ho so:
Dbi voi hd so sau khi thdm dinh khong du diéu kién giai quyét A ) 7 _
cong chirc giai quyét hd so béo cdo cap ¢6 thim quyén tra lai ho | Thong  bao tra  lai
so va thong bao bang van ban néu r6 ly do, noi dung cn b sung, | khong qua 03 ngay ke
hoan thién ho so thong qua Bo phan mot ctra. Thong bao dugc tr ngay tiep nhan ho so
nhap vao muc tra ket qua cua phan mém mot cua di¢n tu. Thoi
han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan da ho so.
Cong chirc tai BO phan mot cira tra ket qua nhap vao so theo doi
. i ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau: N
. Tra ho so, ket qua . , : o _ , 0,5 ngay
Budée 4 - Thong bao cho to chtrc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu

giai quyét TTHC

dién tir, dién thoai hodc qua mang x& hoi duoc cap c6 tham quyen
cho phép doi vai ho so giai quyét TTHC trudc thoi han quy dinh;
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

- T6 chtic, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiem tra phicu
hen va thu phi, 1¢ phi (neu c6); yéu cau ngudi dén nhan két qua
ky nhan vao s va trao két qua. Truong hop to chirc, c4 nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vy Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; trudng hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyen
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu c);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tur
13 gior 30 dén 17 gio cua cac ngay.

33.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Chuong trinh; danh sach giang vién.

b) S6 luong hd so: 01 bo.

33.3. Péi twgng thuc hign TTHC: T6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nhing
nguoi chuyén hoat dong ton gido.

33.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

33.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du vian ban dang ky hop 1é.
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33.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chip thuin vé viéc mé 16p boi dudng vé tén gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton gido.
33.7. Phi, I¢ phi: Khong.
33.8. Tén mau don, méu to khai:

Ping ky md 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido (Mau B27, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

33.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC: Khong.

33.9. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip

xép t6 chirc b may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lut tin
ngudng, ton gido.

33.10. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén lwu trir Thoi gian hru

- Nhu muc 33.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i v6i hod so
khong dap ing yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon
- H6 so thdm dinh (néu c6); Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu cb). so dén kho luu trir ciia S&

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s0

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co
ché mdt cura, mot ctra lién thong trong giai quyét TTHC.
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Miu B27
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY

Tl SO et

Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido
v6i cac ndi dung sau:

TN IO e

Dia diem mo 10p:.. ..o B

ThOt gIan NOC: ..o e
NOLAUNG hOC: ..o e e e

Thanh phﬁn, sb luong tham du:... ..o e
Hinh thirc m& 16p bOi dUSNE®: ...

Vin ban kém theo gom: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

(@ DPia danh noi c6 try s& ctia to chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gio cap tinh noi mé 16p.

4

)
)
@ T6 chuc ton giao hoic to chuc ton giao truc thudc.
) D61 voi cac 16p hoc truc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.
)

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /SNV-TGDT Pong Thap, ngay thang nam 202...

V/v mé 16p bdi dudng vé tén gido
cho nguoi chuyén hoat dong
ton giao

Kinh gtri: Ban Dai dién Hoi thanh Cao Pai Toa thanh  Tay
Ninh tinh Béng Thap

Tiép nhan Piang ky cua Ban Pai dién Hoi thanh Cao Pai Toa thanh Tay Ninh
tinh Bong Thap ky ngay 20/7/2023 vé mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton giao.

Cin ctr Piéu 41 cta Luat tin ngudng, t6n gido; Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
tin ngudng, ton gido.

S& Noi vy 6 ¥ kién nhu sau:

- Chép thuan viéc md 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton giao theo dé nghi cua Ban Pai di¢n Hoi thanh Cao Pai Toa thanh Tay Ninh
Tinh tai Pang ky ky ngay 20/7/2023 néu trén.

- Pé nghi Ban Pai dién Hoi thanh Cao Dai Toa thanh Tay Ninh Tinh phdi hop
v6i Uy ban nhan dan thanh phd Cao Lanh dé duoc hudng dan thuc hién cac bién phap
bao dam an ninh trét ty, an toan giao thong, phong chong chay nd, an toan vé sinh thuc
pham, vé sinh méi truong. .. theo dang quy dinh.

Thong bao dén Ban Pai dién Hoi thanh Cao Dai Toa thanh TAy Ninh Tinh biét
va phéi hop thuc hién./.

Not nhdm: KT. GIAM POC
_ UBND Tinh (thay b/c); PHO GIAM DbOC

- Ban Tuyén gido Tinh ty;
- Ban Dan van Tinh uy;

- UBMTTQ VN Tinh;

- Cong an Tinh;

- UBND. TP Cao Lénh;

- Giam ddc So (thay b/c);
- Luu: VT, TG, V.
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34.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

34. Thong bao danh muc hoat dong ton giso ddi véi té chirc cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mét tinh

TT

Trinh ty
thuc hién

Céch thire thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hoé so truc tiép qua BO phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam vi¢c theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Béi véi hd so duge nop truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1i€u cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tur chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay  hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhan sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Céch thire thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, 1y do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan b sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong ciia tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cdng
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tr B phan mot cua, cdng chuc, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Céch thire thye hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

34.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va cac tai li¢u lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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34.3. Poi twong thwe hién TTHC: T6 Chl:IC t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong ton gidao ¢ nhi€éu huyén thudc mot tinh.

34.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

34.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

34.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

34.7. Phi, 1€ phi: Khong.

34.8. Tén miu don, méu to khai:

Thong bado danh muc hoat dong ton gido héng nam hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung (Mau B30, Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phil).

34.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhan, chép thuan hoac duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido, td chirc
ton giao, td chirc ton gido truc thude, td chtrc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
huyén thudc mot tinhco trach nhiém guri vin ban thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra héng nam dén S& Noi vu;

- Cham nhét 1 30 ngay ké tir ngay Luét Tin ngudng, t6n gido c6 hiéu luc, td chic ton gido, to chirc tn giao truc thudce, to chire
d3a dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong tén gido & nhiéu huyén thudc mot tinhtrude ngay Luat co
hiéu luc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hﬁng nam dén S& Noi vu;

- Viéc thong bdo danh muc hoat dong ton gido dién ra hé“mg nam chi thue hién mot 1an.
34.10. Can cir phap ly caa TTHC:
- Luét Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd vin dé lién quan dén sép
xép t6 chirc bd may nha nudc
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- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin

ngudng, ton gido.

34.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 34.2;

- Két qua giai quyét TTHC hoac Van ban tra 161 cua don vi d6i voi ho so
Khong dap tmg y€u cau, di€u kién;

- HO so tham dinh (néu c9);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B§ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

B phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cua S&
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Théng bao danh muc hoat dong ...%... v6i cac ndi dung sau:

Miu B30

TT

Tén cac hoat Thoi gian Pja diém dién ra
dong ton giao t0 chirc hoat dgng ton giao

Ghi cha

TM. TO CHUC @
(Chir ky, déu)

@ Pia danh noi co tru s& clia to chirc ton giao, to chirc ton giao truc thude hodc td chirc dugc cip ching
nhan déng ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan |y nha nuéc vé tin ngudng, ton gi40 & trung wong dbi véiviée thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua tb chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan
chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gigo (hoac hoat
dong ton gido b6 sung) cuiatd chic ¢ dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dén
cap huyén ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong tén giao (hoic hoat dong ton gido b6 sung) cia td chirc o
dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thuoc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véiviée thong bao danh myc
hoat dong t6n giao (hodc hoat ddng ton gido bd sung) cua té chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@ T4 chic ton gi4o, t chic ton gi4o tryc thude hodc t6 chirc dwoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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35. Théng bao danh muc hoat djng tén gido bd sung ddi véi td chire cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thude

mot tinh

35.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop ho so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudong Nguyén
Hug, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tur 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cta Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chic Bo
phdn mot cua chuyen
ngay hd so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vo1 truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay




237

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén téi nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

35.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Vian ban thong bao (theo mau) va céc tai liéu lién quan (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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35.3. Poi twong thwe hién TTHC: Nguoi dai dién cia t6 chirc ténv gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido thong bao danh myc hoat dong ton gido bd sung.

35.4. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

35.5. Thoi gian giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

35.6. Két qua thwc hign TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

35.7. Phi, 1€ phi: Khong.

35.8. Tén miu don, méu to khai:

Thong bado danh muc hoat dong ton gido héng nam hoac danh muc hoat dong ton gido bo sung (Mau B30, Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phil).

35.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhét 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong danh muc da thong bao hing nam, nguoi dai dién
clia to chirc t6n gido, tO chuc ton gido truc thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong ton
gi40 ¢ nhiéu huyén thuéc mdt tinh c6 trach nhiém giri vin ban thong bao bd sung dén So Noi vu.

35.10. Can ctr phap ly ciaa TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc bd may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

35.11. Lwu hd so (ISO):
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Thanh phén hd so lru

B0 phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 35.2;

- K&t qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi doi voi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir caa So
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Théng biao danh muc hoat djng ...%... véi cac ni dung sau:

Miu B30

TT

Tén cac hoat Thoi gian Pia diém dién ra
dong ton giao to chirc hoat dong ton giao

Ghi chu

TM. TO CHUC ©@
(Chir ky, déu)

@ Pia danh noi co tru s& cia td chirc ton gido, td chirc ton giao truc thude hodc td chirc dwoc cip chimg
nhén déng ky hoat dong ton gido.

2 Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung vong d6i véiviéc thong bao danh myc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bo sung) cua td chirc cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh; co quan
chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton gido b sung) ctiatd chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ nhidu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén ddi véi viéc thong bado danh muc hoat dong ton gido (hoac hoat dong ton gido bd sung) cua té chic ¢o
dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thugc mot huyén; Uy ban nhan dan cap xa ddi véiviée thong béo danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua to chiic ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

@ T chirc ton gi4o, t6 chirc ton gio truc thude hodc t chirc dwoc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S0: /SNV-TGDT Pong Thap, ngay — thang  ndam 202...

V/v tiép nhéan thong bao hoat
dong ton gido bo sung

Kinh guri: Ban Tri sy Gido héi Tinh d§ Cu si Phat hoi Viét Nam Tinh

Cin cr Diéu 43 cua Luit tin ngudng, ton gido; Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phil quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh
Luat tin ngudng, ton gio.

S Noi vy xac nhan tiép nhan Thong bao sé 57/TB ky ngay 01/9/2023 ctia Ban Tri
su Gido ho1 Tinh do Cu si Phat hoi Viét Nam tinh Déng Thép thong bdo danh myc hoat
dong ton gido bo sung (16 chirc Lé ky niém ldn thir 45 ngay éng Trwong Vin Tron liéu dao
va Khanh thanh ngoi Chanh dién Chi hoi Hung Nhudn Tir) (kém theo thdng bao).

Tran trong dé nghi Ban Tri sy Gido hoi Tinh d§ Cu si Phat hgi Viét Nam tinh
Pong Thap phdi hop v6i Uy ban nhan dan huyén Chau Thanh thuc hién hoat dong ton
gi4o néu trén theo dung quy dinh Hién chuwong va Luat tin ngudng, ton gido, bao dam an
ninh trt ty, an toan giao thong, phong chong chay nd, an toan vé sinh moi truong, cong
tac phong, chdng dich bénh. .. theo quy dinh.

Thong tin dén cua Ban Trj su Gido hoi Tinh do Cu si Phat hdi Viét Nam tinh
DPong Thap biét va thyc hién./.

Noi mhdn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; r ’ p

- Ban Dan van Tinh uy; PHO GIAM DBOC
- Uy ban MTTQVN Tinh;

- Cong an Tinh;

- UBND yé PNV huyén Chau Thanh ;
- Giam doc S¢ (thay b/c);
- Luu: VT, TG, TAN.



243

36.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

36. Thong bao to chirc hdi nghi thwong nién cia to chirc tén gido, to chirc tén gido truc thudce cé dia ban hoat dong &
nhiéu huyén thudc mot tinh

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hodc nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gi6 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
Xac, dﬁy du cua hd so; quét (scan) va luu triv hd so dién ti, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ciia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phi€u tir choi ti€p nhéan gidi quyéet ho so (mau s6 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chic Bo
phdn mot cua chuyen
ngay hd so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vol truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Trudong hop ho so chua diy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day di, chinh xac hodc giri ding dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tu, gui tin nhén t&i nguoi dan cua Céng Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyet TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

36.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban thong bao (theo mau);

- Du kién thanh phﬁn, ) lugng nguoi tham du; chuong trinh t6 chure hoi nghi thuong nién.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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36.3. Déivtu’g’ng thuc hién TTHC: T6 chirc ton gido, to chire ton gido truc thudc co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhiéu huyén
thudc mat tinh t6 chire hoi nghi thuong nién.

36.4. Co quan giai quyét TTHC: Sé Noi vu.

36.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

36.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thyc hién cong tac tham muu quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

36.7. Phi, 1€ phi: Khong.

36.8. Tén mau don, méu to khai:

Thong béo to chirc hdi nghi thudng nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

36.9. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién TTHC:

Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay td chirc hoi nghi, td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ton gido
& nhiéu huyén thugc mot tinh co6 trach nhi€ém guri van ban thong bao vé viéc td chuc hoi nghi thuong nién dén S& Noi vu.

36.10. Can ctr phap ly caa TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 ctia Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

36.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén lru trir Thoi gian luu
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- Nhu muc 36.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi dbi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién;

- HO6 so tham dinh (néu c¢0);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phua vé thuc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC.

Bo6 phan Tiép nhan
va Tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén hd
so dén kho luu trir cua S&
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Miu B31
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

] THONG BAO
To chirc hgi nghi thwong nién

Kinh gui: .......... @ ..

Tén t6 chtrc (chit in hoa): ........oooveiieiiiiiien® e,
U SO oo
Thong bao vé viéc t6 chirc hdi nghi thuong nién véi cac ndi dung sau:

NOT AUNE: e e e e
TROT ZIAN: .o e e e
DI QIIN: et s
Hinh thirc t0 ChtC: ..o ) e,

Vin ban kém theo gém: Du kién thanh phan, sé luong ngudi tham di; chuong
trinh t0 chire hdi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC ®
(Ky, ghi ré ho tén, diu)

@ Pja danh noi co try s& cia tb chirc ton gido hodc tb chirc ton gi4o tryc thudc.

@ Co quan quan [y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong dbi véi viéc té chirc hoi nghi thuong nién
clia to chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc, t6 chire duge cap chung nhan dang ky hoat dong tén gido co
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi véi viée to chirc hoi
nghi thuong nién cia té chic ton gido, to chic ton gido truc thude, to chirc dugce cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh; Uy ban nhén dan cap huyén ddi véi viée to
churc hoi nghi thuong nién cua td chirc ton gido tryc thudc co dia ban hoat ddng & mot huyén.

®) T4 chirc ton giao, to chirc ton giao truc thuge hodc t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Tryec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét tinh

37.1. Trinh tw, cach thire, thoi gian giai quyét TTHC

37. Dé nghi tb chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc tdn gido true thudc, to chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hd so truc tiép qua B phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (SO 85, duong Nguyeén
Hug, phuong 1, thanh ph6é Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid0 cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi hd s0' dugc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tat Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vy buu
chinh cong ich can bd, cong churc, vién chuc tlep nhan hd so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
X4c, day du cua hd so; quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng din cho to chirc, ca nhan. b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cia Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méu
Phiéu tir choi ti€p nhan giai quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chic Bo
phdn mot cua chuyen
ngay hd so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vo1 truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so diy di, chinh x4c theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu s6 01 cua Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh x4c hoic khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chtc tiép nhan phai c6 thong bao, néu ré ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu hd so cua td chirc, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chic, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan va
chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 2,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 24 ngay
- Lanh dao So¢; 2,5 ngay
- Van thu. 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Ddi véi ho so sau khi thAm dinh khong du diéu kién giai quyét,
cdng chirc giai quyét ho so bao céo cap c6 tham quyen tra lai ho
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao myc tra két qua cua phan mém maot cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ke
tir ngay tiep nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho cén b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

36.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo miu);
- Chuong trinh t6 chire dai hoi; du kién thanh ph?m, ) luong nguoi tham dy;

- Bao cao téng két hoat dong cua td chuc;




- Du thao hién chuong hodc hién chuong stra d61 (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bo.
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37.3. Pbi twong thuc hién TTHC: T6 chire ton gido, td chirc ton gido tric thudce, t6 chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh td chire dai hoi.

37.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.

37.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so dé nghi theo quy dinh.

37.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 101 chip thuin hodc khong chip thun vé viée to chuc dai hoi.

37.7. Phi, 1€ phi: Khong.

37.8. Tén méiu don, méu to khai:

Dé nghi vé viéc t6 chire dai hoi (MAu B33, Phu luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

37.9. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

37.10. Can ctr phap ly cia TTHC:

- Luét Tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sap

x€p to chirc bd may nha nudce

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét tin

ngudng, ton gido.

37.11. Luu hd so (ISO):

Thanh phan hb so luu

B phan luu triv

Thoi gian luu




254

- Nhu muc 37.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i ctia don vi d6i véi hd so khong dap tmg

yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mén

- Ho so tham dinh (néu c9); T 01 ndm, sau do
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén hé so dén

kho luu trir cua So

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 )
nim 2018 cia Bo trudng, Chi nhi¢ém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét mét s6 diéu | B phan Tiep nhan
va blep phap thi hanh Ngh1 dinh $6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh va Tra két qua

phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét TTHC.
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
D). ngay......thang.....nam......
PE NGHI
To chire dai hol ....oocvveeeec,
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): ...............ccovieeeiin, e,

5 TS0 R
Pé nghi vé viéc to chire dai hi véi cac ndi dung sau:.

LY Ot CNUC: .o e,
TROT ZIAN: .o e e e
DA GIBIN: e e,

NOL AUNG: oo e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chirc dai hoi; du kién thanh phén, sb
lugng nguoi tham du; bao cao tong ket hoat dong cua to chirc; du thao hién chuong
hoac hién chuong stra doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ré ho tén, dau)

@ Pia danh noi co tru s& cia td chirc ton gido, td chirc ton giao truc thude hodc td chirc dwoc cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc V& tin ngudng, tdn giao & trung wong ddi vai viéc td chire dai hoi cua td
chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thude, t6 chirc duge cip chimg nhan dang ky hoat dong ton gidoco dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cip tinh ddi voi viée to chire dai hoi cta t6
chircton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thugc mdt tinh; Uy ban nhan dan cép huyén ddi voi viée 6 chirc dai hoi cua to churc ton
gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén.

@) Té chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc hodc o chirc dwoc cip chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



mét tinh hoic ¢ nhiéu tinh
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38.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

38. Pé nghi t6 chirc cude 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thudc

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén 11
gio 30.

- Chiéu: Tu 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo quy
dinh.

- Hoac nop truc tuyén tai website Céng Dich vu coéng cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. Pbi véi ho s0' duoc ndp truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mot cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bd, cong chirc, vién chirc tlep nhan ho so tai
Bd phan Tlep nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chuwa diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chitc, c4 nhan bo sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu 18 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chéi nhan ho s0 phai néu 15 1y do theo mau
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so (miu sb 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

Sau khi tiép nhan cong
chuc/vien chic Bo
phdn mot cua chuyen
ngay hd so trong ngay
hodc chuyen vao dau
gio ngay tiép theo ddi
vol truong hop nhén
sau 15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
phan mém mot cira dién tir va lap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (mdu sb 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Coéng Dich vu
cong cua tinh, cong chuc, vién chirc tiép nhén hd so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du caa ho so.

a) Truong hop hd so chua day du, chinh xac hoic khong thudc
thaim quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tiép nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, Iy do va
hudng dan cu thé, déy dt mot 1an dé t6 chuc, cd nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 thim quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu dién
tir, giri tin nhan t6i ngudi dan cua Cong Dich vu cong cia tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chre, vi@n chuc tai Bo phan Tjép nhan va j’ré ket qué tiep nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan hd so tir Bo phan mét caa, cdng chuc, vién
chiac xem Xét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyét TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan hd so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay




258

TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 23 ngay
- Lanh dao So¢; 2,5 ngay
- Van thu. 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Ddi véi ho so sau khi thAm dinh khong du diéu kién giai quyét,
cdng chirc giai quyét ho so bao céo cap c6 tham quyen tra lai ho
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao myc tra két qua cua phan mém maot cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

Thong bao tra lai
khong qua 03 ngay ke
tir ngay tiep nhan ho so
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

38.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Chuong trinh td chire cudc 18; dy kién thanh phﬁn tham du cudc 1é.

b) S6 lwong hd so: 01 bo.
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38.3. Péi twong thuc hién TTHC: T6 chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce, t6 chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido t6 chirc cude 1& ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh
hodc & nhiéu tinh.

38.4. Co quan giai quyét TTHC: S& Noi vu.
38.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du van ban dé nghi hop 1.

38.6. Két qua thuc hién TTHC: Vin ban tra 1oi chap thuan hodc khong chap thuén vé viée t chirc cudc 18 ngoai co s ton
gido, dja diém hop phap da dang ky.

38.7. Phi, 1€ phi: Khong.
38.8. Tén méiu don, méu to khai:

Dé nghi to chirc cude 18 ngoai co so ton gido hodc dia diém hop phap di dang ky (Mau B34, Nghi dinh sb 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

38.9. Yéu céu, diéu kién thye hién TTHC: Khong
38.10. Can ctr phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip
xép t6 chirc b may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

38.11. Luru hé so (ISO):

Thanh phin hd so hru B6 phén lru trir Thoi gian luu

- Nhu muc 38.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi dbi v6i hd so

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod

Phong chuyén mon so dén kho luu trit coa S&
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Khong dap ing yéu cau, diéu kién;
- H6 so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B9 truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét TTHC.

B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua
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Miu B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

O ngay... ... thang......nam......

PE NGHI
To chuc cudc I8 ngoai co sé ton gido hodc dia diém hop phap da ding ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ................cc.ooon.... B s
U SO o
Pé nghi vé viéc to chire cudce 18 ...A... véi cac ndi dung sau:
TN CUOC 18: oo,
NgUOT ChU tIT: Lo e e e
Thoti gian thuc hi€n: ... i e
Dia diEm thue BIEN: ... oe e,
NOT AUN . o e e
L0 117 5 T
HInh thire t0 CHTC®: ..ot
Van ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc cudc 18; du kién thanh phan tham
du cudc 1¢.
TM. TO CHUC @
(Chir ky, ddu)

1) Pia danh noi co tru s& cia td chirc ton gido, td chirc ton giao truc thude hodc td chirc dwoc cip chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

2 Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién to chirc cude 1& ddi vai cude 12 co
quy md t6 chtic ¢ nhiéu huyén thugc mot tinh hoac ¢ nhieu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén doi vai cugc I€ co
quy md to chirc & mot huyén.

AT chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thuoe hodc t6 chirc duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton
gido. 1301 v6i t6 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thude, ngudi thay mat t6 chire phai ky tén va dong dau.

@ Cudc 18 ngoai co s6 t6n gido hodc dia diém hop phap di ding ky.

®) Tryec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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huyén thudc mét tinh hodic ¢ nhiéu tinh

39.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét TTHC

39. Dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hep phap da ding ky ¢6 quy mé td chirc & nhiéu

TT

Trinh tu
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buwoce 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tam Hanh chinh cong (S6 85, duong Nguyen
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: T 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoaflc nop truc tuyén tal website Céng Dich vu cong cua tinh
bong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gid cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so
TTHC

1. B6i véi hd so duoge nop tryuc tiép tai B phan Tiép nhan va Tra
két qua (goi tit Bo phan mdt cira) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
Bd phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xe€t, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir liéu cua phﬁn mém mét cira dién tr cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chinh x4c theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan bd sung hoan thién hd so theo
quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ctua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Truong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu
Phiéu tir choi ti€p nhan gidi quyét ho so (mau so 03 cua Thong tu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyen vao dau gio
ngay tiép theo d6i vai
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so dy di, chinh xic theo quy dinh thi cong
churc, vién chirc B phan mot cura tiép nhan va cap nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (mdu sb Ol coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

2. Béi véi hd so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cdng chure, vién chue tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cta ho so.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chinh xac hodc khong thudc
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chirc, vién
chuc tlep nhan phai co thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, ddy du mot 1an dé to chuc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Vi¢e thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gui thu di¢n
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chirc, ca nhan day du, hop 1& thi can bg, cong
chuc, vién chuc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyéen dé giai quyét theo quy
trinh.

Khdng qua 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh hd so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chirc, vién
chiac xem Xeét, thim dinh ho so, trinh phé duyén ket qua giai
quyéet TTHC:

30 ngay,
trong do:

1. Tiép nhan ho so (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua)

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thire thyc hién Thoi gian giai quyét | Ghichd
2. Giai quyét hd so (co quan/Bo phan chuyén mén), trong do: 29 ngay
a) Truong hop khong quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:
Cong chic tham dinh, trinh cap cé tham quyén quyét dinh; cap
nhat thdng tin vao hé thdng théng tin mot cira dién tir va chuyén
két qua giai quyét ho so cho Bo phan mét cua:
- Lanh dao phong giao cho chuyén vién thuc hién va tham dinh 3,0 ngay
két qua tham muru, dé xuat caa chuyén vién;
- Chuyén vién; 23 ngay
- Lanh dao So¢; 2,5 ngay
- Van thu. 0,5 ngay

b) Truong hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so:

Ddi véi ho so sau khi thAm dinh khong du diéu kién giai quyét,
cdng chirc giai quyét ho so bao céo cap c6 tham quyen tra lai ho
so va théng bao bang vin ban néu rd ly do, ndi dung can b sung,
hoan thién ho so thong qua B phan mot cira. Thong bao duoc
nhap vao myc tra két qua cua phan mém maot cira dién tir. Thoi
han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan da hé so.

Thong bao tra lai
khéng qua 03 ngay ké
tir ngay tiép nhan ho
SO
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap c6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cdng truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio cuia cac ngay.

0,5 ngay

39.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi (theo mau);

- Chuong trinh t6 chire; ndi dung; thanh phén tham du.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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39.3. Péi twong thuc hién TTHC: Chuc séc, chic viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia
diém hop phép di dang ky.

39.4. Co quan giai quyét TTHC: Sé Noi vu.
39.5. Thoi han giai quyét TTHC: 30 ngay ké tir ngay nhan du vin ban dé nghi hop 1é.

39.6. Két qua thwc hién TTHC: Vin ban tra 10i chip thuin hodc khong chip thuin vé viéc giang dao ngoai dia ban phy trach,
co s ton gido, dia diém hop phap da ding ky.

39.7. Phi, I¢ phi: Khong.
39.8. Tén méiu don, méu to khai:

Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé t6n gido hodc dia diém hop phéap d3 ding ky (Mau B35, Phu lyc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

39.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong.

39.9. Can cwr phap ly cia TTHC:

- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sép
xép t6 churc bo may nha nudc

- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

39.10. Lwru ho so (ISO):

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu trir Thoi gian hru

- Nhu muc 39.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cia don vi ddi v6i hd so khong dap tmg
yéu‘céu, diéu kién; ,

- HO so tham dinh (néu c9);

- Van ban trinh co quan cip trén (néu co).

Phong chuyén mon

Tt 01 nam, sau do
chuyén ho so dén kho
luu trir ctia S&
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 )
ndm 2018 cua Bo trudng, Cha nhi¢ém Van phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot so diéu | BO phan Ticp nhan
va ble_:p phap thi hanh Ngh1 dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cuaa Chinh va Tra két qua

phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cura lién thong trong giai quyét TTHC,
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Miu B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoic dia diém hop phap da dang ky

Thudc t6 chuc ...¢
5 T
Ding ky giang dao .......... B, v6i cac ndi dung sau:

[ o [0 L PR
TROT ZIAN: ..o

Dia diEm thue BIEN: «. .o,

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chtic; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

@ Pja danh noi chirc sic, chirc viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi du kién giang dao ddi voi viée giang dao co
quy md t6 chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoac ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viéc giang
dao c¢6 quy mé to chirc & mét huyén.

@ T4 chic ton gido, t chic ton gi4o tryc thude hodc t6 chire dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.
) Giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton giao hodc dia diém hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. Théng bao vé viéc tiép nhan tai tro ciia to chire, ca nhian nwéc ngoai dé hod tro hoat dong dao tao, boi dudng vé ton
giao cho ngudi chuyén hoat dong ton gido; sira chira, cii tao, ning cap, xdy dung méi co s& ton gido; to chirc cac nghi 1é ton
gido hodc cudc 12 ton gido; xuit ban, nhap khau Kkinh sich, viin héa pham tén giso, d6 dung ton gido cé dia ban hoat dong &

mot tinh

40.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét TTHC

TT

Trinh tu
thue hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian gidi quyét

Ghi chu

Buwoc 1

Nop ho so TTHC

- Nop hod so tryc tiép qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua So
Noi vu tai Trung tdm Hanh chinh cong (S0 85, dudng Nguyén
Hug¢, phuong 1, thanh phé Cao Lanh, tinh BDong Thap).

- Hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: Tur 7 gio dén
11 gio 30.
- Chiéu: Tir 13 gio 30
dén 17 gid cua cac
ngay lam viéc theo
quy dinh.

- Hoac ndp truc tuyén tai website Cong Dich vu cong cua tinh
Dong Thap http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

24/24 gio cac ngay
trong tuan

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so
TTHC

1. Di véi ho so duge nodp truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua (got tat BO phan mdt ctra) hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich can bg, cong chuc, vién chuc tiép nhan hd so tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua xem Xxét, kiém tra tinh chinh
xéc, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trit hd so dién t, cip
nhat vao co s¢ dir 1iéu cua phén mém mdt ctra dién ti cua tinh.

a) Truong hop hd so chwa day du, chinh xac theo quy dinh
huéng dan cho to chirc, ca nhan b6 sung hoan thién ho so theo
quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 cua Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);

b) Trudong hop tir chdi nhan hd so phai néu rd 1y do theo méiu

Sau khi tiép nhan
cong chuc/vién chirc
B6 phan mot cua
chuyén ngay hd so
trong ngay hodc
chuyén vao dau giod
ngay tiép theo dbi véi
truong hop nhén sau
15 gio hang ngay
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so (miu s6 03 ctia Thong tu
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 );

¢) Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong
chuc, vién chirc B phan mot cua tiép nhan va cédp nhat hd so vao
ph?m mém mét cira dién tir va lap Gifiy tiép nhéan hd so va hen tra
két qua (miu sd6 01 coa Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018) va chuyén cho co quan c¢6 thim quyén dé giai quyét
theo quy trinh,

2. Béi véi ho so duge ndp truc tuyen thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh, cong chirc, vién chuc tiép nhan ho so tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh xéc,
day du cua ho so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh xac hodc khong thudce
tham quyén giai quyét theo quy dinh, can bd, cong chuc, vién
chuc tlep nhan phai c6 thong bao, néu rd ndi dung, ly do va
huéng dan cu thé, day du mot 1an dé to churc, ca nhan bd sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co quan c6 tham quyén.
Viéc thong bao dugc thuc hién thong qua chirc nang gtri thu dién
tir, giri tin nhén t6i ngudi dan ciia Cong Dich vu cong cua tinh;

b) Néu ho so cua to chie, ca nhan day du, hop 18 thi can bo, cong
chtrc, vién chuc tai B9 phan Tlep nhan va Tra két qua tiép nhan
va chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy
trinh.

Khoéng qué 01 ngay

lam viéc ké tir ngay

phét sinh ho so truc
tuyén

Bwoc 3

Giai quyét TTHC

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan mot cira, cong chic, vién
chirc xem xét, tham dinh ho so, trinh phé duyén két qua giai
quyét TTHC.

Khong quy dinh
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TT

Trinh ty
thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi cha

Buoc 4

Tra ho so, két qua
giai quyet TTHC

Cong chuc tai Bo phan mot cira tra két qua nhap vao so theo ddi
ho so va phan mém mot cura dién ti, thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho té chtrc, c& nhan biét truge qua tin nhin, thu
dién tu, dién thoai hoéc qua mang xa hoi duoc cap ¢6 tham quyén
cho phép doi vai ho so giai quyet TTHC trudc thoi han quy dinh;

- T6 chie, c& nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua kiém tra phiéu
hen va thu phi, 1& phi (néu c6); yéu cau nguoi dén nhan két qua
ky nhan vao so va trao két qua. Trudng hop to chirc, ca nhan da
dang ky nhan két qua qua dich vu Buu chinh thi viéc tra két qua,
thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi duoc thuc hién qua dich vu
Buu chinh; truong hop nop hd so qua dich vu cong truc tuyén,
khi nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira phai mang theo ho
so gbc dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan hé so, trueong
hop nhan két qua truc tuyén thi théng qua Cong dich vu cong truc
tuyén (néu co);

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30; Chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gio ciia cac ngay.

40.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan ho so:

- Van ban thong béo (theo mﬁu);

- Ban cam két cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai tro vé ngudn gbc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vy vé thué va tuan
thu quy dinh ctia phap luét cua nudc so tai trude khi thuc hién hoat dong tai trg.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.
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40.3. Péi tweng thuc hién TTHC: T6 chire ton gido, td chirc t6n gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh khi tiép nhan
tai trg cta td chuc, ca nhan nuée ngoai.

40.4. Co quan giai quyét TTHC: So Noi vu.

40.5. Thoi han giai quyét TTHC: Khong quy dinh.

40.6. Két qua thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duge luu tai S& Noi vu dé thuc hién cong tac tham muu quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido.

40.7. Phi, I€ phi: Khéng.

40.8. Tén mau don, méu to khai:

Thong bao vé viéc tiép nhan tai tro cia to chirc, ca nhan nudc ngoai (Mau B50, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

40.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC:

- T6 chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc tiép nhan va quan 1y cac khoan tai tro ctia to chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd tro
hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; sira chita, cai tao, nang cap, xay dung méi co sé ton
gido; to chitc cac nghi 18 ton giao hodc cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, vin héa pham ton giao, do ding ton gido phai
cong khai, minh bach, ding muc dich, thuc hién theo quy dinh cta phap luat c6 lién quan. T6 chic ton giao, td chuc ton gido truc
thudc chiu trach nhiém trudc phap luat dbi véi viée tiép nhan, quan 1y cac khoan tai tro.

- Sau khi két thuc viéc tiép nhan tai trg (d6i voi hién vat) va sir dung cac khoan tai trg (d6i véi khoan tai tro bang tién), trong
thoi han 20 ngay, t6 chuc ton gido, t6 churc ton gido truc thudc tiép nhan tai trg c6 trach nhiém guri bao cao két qua str dung cac khoan
tai tro cho co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, t6n gido. Bao cdo néu rd cac khoan da chi, thoi gian chi (d6i
v6i cac khoan tai tro bang tién) va cac ndi dung duge quy dinh trong vin ban théng bao quy dinh tai khoan 3 Piéu 26 Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP. Bdi véi cac khoan tai trg tiép nhan, st dung c6 thdi han qua 12 thang ké tir ngdy tiép nhan thi to chiic t6n gido, to
chtrc t6n gido truc thudc gui bao cdo tién do st dung hing nim dén co quan nha nude ¢ thim quyén quy dinh tai khoan 2 Diéu 26
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

- T6 chuc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc tiép nhan, quan 1y, sir dung cac khoan tai tro khong dung quy dinh tai Diéu nay
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va cac quy dinh cta phap ludt c6 lién quan thi co quan nha nuée c6 thim quyén tiép nhan thong béo tai tro ¢6 vin ban yéu ciu to chirc
dirng tiép nhén, quan 1y, st dung cac khoan tai trg va xtr Iy theo quy dinh cua phap luit.
40.9. Can cwr phap ly cia TTHC:
- Luat Tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016);

- Nghi quyét sé 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nim 2025 cta Qudc hdi quy dinh vé xtr Iy mot sd vin dé lién quan dén sip
xép t6 chirc bd may nha nudc
- Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

40.10. Luwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu

- Nhu muc 40.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi d6i v6i ho so khong dap tng
yéu cau, diéu kién; Phong chuyén mon
- H6 so tham dinh (néu co); T 01 ndm, sau dé

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co). chuyén ho so dén kho

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ) luru. trix cua So
nam 2018 cta Bo trudng, Chi nhiém Vin phong Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 dieu | B0 phan Ticp nhan
va blcp phap thi hanh Ngh1 dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh va Tra két qua

phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét TTHC.
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Miu B50
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc tiép nhan tai tro cia to chire, ca nhan nwéc ngoai

Kinh gti: .......... @

Tén t6 chtrc (chit in hoa): ........oooveiieiiiiiie® s
Tru SO ChINN: ..
Nguoi dai dién:

5 (0T 2 TR 1< o O EERPR
- Tén gOi trong ton G40 (NEU CO): vuvuvverieeeieeeeeeeeesteeeees s es sttt ss s enee s
= S8 CMTND/CCCD: ..ot
- Chtre vu, phém Vi (néu (o0 ) R RS PPRTUTPRRR

Thong bao vé viéc tiep nhin tai trg cia to chire, ca nhan nwdc ngoai voi cac
ndi dung sau:

Tén cua t6 chirc, ca nhan nudce ngoai tai tro (chit in hoa): .....ccoeviieiiiiiiiicen,
Tru s& ctia to chlirc NUGC NZOAT AT T1Q: ..eivvvveiieiie e
Nguoi dai dién:

- HO VA N oo ———————————

- Tén goi trong ton IA0 (NEU CO): .uvuvervrrereereereerererieeeeesesseses et seseesaesee s esseneas
- Quéc LI i
-S6 ho VTt SRR
Muc dich tiép NNAN TA1 TTQ .eii i e e e e e e e e e nnrre e e e e

Thoi gian thuc hi¢n tiép NhAN tA1 trQ: ..o e
Hinh thc tai tro (180 hay I8N VAL): .....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
GHA T AT O™ ettt ettt e sttt n et

Du kién thoi gian st dung cac Khodn tai tro:.....ccoovveeiiiii i

Thong tin tai Khoan tiép NHAN: .......c.cvvveeveeveereieeeeeeeee e
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Tal NZAN RANE: ..o
Hinh thirc t0 Che ©) ..ot
Vin ban kém theo gém: Ban cam két cua to chirc, ca nhan nudc ngoai tai tro vé
nguon goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vy vé thué va tuan thu quy dinh ctua
phap luat cua nudc so tai trude khi thuc hién hoat dong tai trg.
NGUOI PAI DIEN @)
(Chit ky, dau)

@ Pia danh noi co try s¢ ciia t6 chirc ton gido hodc to chirc ton giao truc thugc.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi viéc tiép nhan tai trg cia t6 chirc
ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton
giao cap tinh dbi voi viee tlep nhan tai trg cia td chirc ton giao, t6 chuc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong
& mot tinh.

®) T4 chire t6n gido hodc td chirc ton gido tryc thudc tiép nhan tai tro.
@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

®) Trye tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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